Ministerio de :
Desarrollo Productivo
Yy Economia Plural

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 02-018 . :
La Paz, 07 de Agosto de 2018 6

CONSIDERANDO: A
[

Que el paragrafo I del articulo 2° del Decreto Supremo N° 29710 de fecha 17 de sepﬁeyﬁ\
de 2008, modifica al Decreto Supremo N°® 29230 de 15 de agosto de 2007, senalagque
Empresa de Apoyo a la Produccién de Alimentos - EMAPA, como Empres F%}:a,
funcionara bajo tuicién del Ministerio de Desarrollo Productivo y Economi al de
acuerdo con el Decreto Supremo N° 29894 de 07 de febrero de 2009; cuya érganizacion y
funcionamiento se sujetara a la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de mistracion y
Control Gubernamental.

Primera modifica el Articulo 3° (ACTIVIDADES) del Decreto mo N°29230 de 15 de

Que el Decreto Supremo N°1450 de 31 de diciembre de 2012, e§ posiciéon Adicional
agosto de 2007, modificado por el Decreto Supremo N°297® 7 de septiembre de 2008.

Que el Decreto Supremo N°1694 de 14 de agosto de 20%3, modifica el Decreto Supremo
N°29230 de 15 de Agosto de 2007, modificado por | cretos Supremos N°29710 de 17 de
Septiembre de 2008 y N°1450 de 31 de Diciembr: 2

Que el Estatuto Orgénico de EMAPA &do mediante Resolucion de Directorio
N°RD-03-005-13 de 01 de octubre,d 13 establece entre las atribuciones del
Gerente General de EMAPA” i r los Reglamentos Especificos, asi como toda
los caso que corresponda”

normativa interna de administm?

Que mediante Testimonio -817/2017 de 21 de diciembre de 2017, otorgado ante
Notaria de Fe Publica :
y atribuciones otor

el Directorio de EMAPA, en pleno uso de sus facultades
oder General de Administracion y Representacion Legal a
favor del Ing. L shua Siles Castro en calidad de Gerente General a.i. de la
Empresa de Qy a la Produccion de Alimentos - EMAPA.

Que mee Resolucion de Directorio N°10/2008 del 29 de abril de 2008, se
apre Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada de
ARA.

F%

\@ue mediante Nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE N°814/2018 de 27 de junio de
2018 del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, sefiala que las modificaciones

8

realizadas se enmarcan en las normas vigentes.
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Que Resolucion Suprema N°222957 de Normas Basicas del Sistema de Contabilidad %
Integrada (NB-SCI) de 04 de marzo de 2005.

CONSIDERANDO: | \A

Que el Sistema de Contabilidad Integrada (SCI) es el conjunto de prmc i0s,
normas, recursos y procedimientos que consideran regulaciones juridica:

técnicas y/ o practicas administrativas utilizadas para valuar, procesar y e QH
hechos econémicos que afectan o pueden afectar el patrimonio de las ade d(,l
sector publico.

Que la Contabilidad Integrada opera como un Sistema com 0 y uniforme
integrador de los registros presupuestarios, econ financieros vy
patrimoniales, orientado a determinar el costo de las ac Q l Estado

Que mediante Informe Técnico INF/EMAPA/GG JUF/AC N°0024/2018
EMAPA/2018-06828 de 09 de julio de 2018 qe que mediante Resoluciéon de
Directorio N°10/2008 del 29 de abril de 2008, %ﬁ bado el Reglamento Especifico
del Sistema de Contabilidad Integrada, el{cidlAn su Articulo Unico aprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de O\ ilidad Integrada compatibilizado por
el Organo Rector de conformidad a N°1178, Ministerio de Hacienda ahora
Ministerio de Economia y Finanza 1cas, motivo por el que se vio la necesidad
de actualizar dicho reglament cuerdo a normativa vigente elaborandose un
nuevo documento el cual f %to a consideracién del Organo Rector, en ese
contexto el Ministerio d jconomia y Finanzas Publicas emite la nota
MEFP/VPCF/DGNGP/ >E N°814/2018 de 27 de jnio de 2018indicando que se
consideran putmm% modificaciones efectuadas al Reglamento Especifico del
Sistema de Conta Integrada RE-SCI y los ajustes y modificaciones deberéan
ser aprobados ante Resolucion expresa y cuya copia debe ser remitida a la
Direccion Gengdc Normas de Gestion Publica, para su registro y archivo.

do Informe Técnico INF/EMAPA/GG/GAF/UF/AC N°0024/2018
18-06828 de 09 de julio de 2018, concluye recomendando la aprobacion
LAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD
GRADA RE-SCI VERSION 2, mediante Resoluciéon Administrativa para su
d¥fusion, conocimiento y aplicaciéon en EMAPA, en reemplazo de la Version 7 del
mismo, aprobado por el Gerente General de la empresa.

%O
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Que el Informe Legal INF/EMAPA/GG/AL N° 0230/2018 EMAPA/2018-06898 de %
07 de Agosto de 2018 concluye que la aprobacion del REGLAMENTO
ESPECIFICO DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA RE-SCI O
VERSION 2, de la Empresa de Apoyo a la Produccion de Alimentos - EMAPA,

contraviene ninguna norma juridica en actual vigencia, por lo que se recomlen&

emision de la respectiva Resolucion Administrativa de aprobacion, qu

efecto la Version 1 del mencionado documento. @

POR TANTO:

’

El Gerente General ai. de la Empresa de Apoyo a la Producc'@ Alimentos -
EMAPA en aplicacion de las facultades conferidas por la norma@g ts

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar, el REGLAMENTO%”ECIFICO DEL SISTEMA
DE CONTABILIDAD INTEGRADA RE-SCI ON 2, de la Empresa de Apoyo
a la Produccién de Alimentos - EMAPA, el ¢ parte de la presente Resolucion

Administrativa. &

ARTICULO SEGUNDO.- La Gerencia eral a través de la Unidad de Planificacion y
Proyectos en coordinacién con la Geren dministrativa Financiera queda encargada de
la difusién, asi mismo la Gerencia A istrativa Financiera de la Empresa de Apoyo a la
Produccién de Alimentos - A, queda encargada de la implementacion y
cumplimiento de la presente ion Administrativa.

Reglstrese comumque?:%hse y archivese
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REGLAMENTO ESPECIFICO
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA

CAPITULO1
Aspectos Generales.

Articulo 1°.- (Objeto del Reglamento Especifico).

El Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada (RE<GCI) 4iene por objeto

regular los procedimientos para la implantacién y funcionamiefitor del Sistema de

Contabilidad Integrada en la Empresa de Apoyo a la Produccién'de ‘Alimentos - EMAPA y

proporcionar la informacién referente a la organizacién y funcienamiento del sistema para un

efectivo control interno.

Articulo 2°.- (Marco Legal y Disposiciones Internas):

El presente Reglamento, estd subordinado a las siguiéntes normas legales y disposiciones

internas:

A)
B)
O

D)

E)

F)

G)

Constitucion Politica del Estado;

Ley No. 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales;
Normas Basicas del Sistemayde Contabilidad Integrada (NB-SCI), aprobadas
mediante Resolucion SupremaN° 222957, de 4 de marzo de 2005;

Resoluciéon Suprema N, 227121, de 31 de enero de 2007, que aprueba las
modificaciones parciales de las Normas Bésicas del Sistema de Contabilidad
Integrada;

Normas de{€ontabilidad emitidas por el Consejo Técnico Nacional de Auditoria y
Contabilidad, del Colegio de Auditores de Bolivia, aprobadas en sesiéon ordinaria
CAUB30-94, de 16 de junio de 1994;

Manual de Contabilidad Integrada, instructivos y guias de contabilidad elaboradas
por el Organo Rector del Sistema de Contabilidad Integrada;

Pfincipios, Normas Generales y Basicas del Control Interno Gubernamental emitidas
por la Contraloria General del Estado y aprobadas con Resoluciéon N° CGR-
I/070/2000, de 21 de septiembre de 2000.

Articulo 3°.- (Alcance).

El presente Reglamento es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para todo el personal y
unidades de la Entidad.

Elaborado por: EMAPA/GAF/UF/ART-rfm Fecha: 05/07/18 Péagina 1 de 15
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Articulo 4°.- (Elaboracién y Aprobacion).

El Gerente Administrativo Financiero debera elaborar el Reglamento para presentarlo al
Organo Rector para su compatibilizacion.

Una vez que el RE-SCI sea declarado compatible por el Organo Rector debera ser aprobado
por el Gerente General de la Empresa de Apoyo a la Produccién de Alimentos,~ EMAPA
mediante una Resoluciéon Administrativa.

Articulo 5°.- (Difusion).

El Gerente Administrativo Financiero es responsable por la difusion del.presente Reglamento
en la Entidad.

Articulo 6°.- (Revisidon y Ajustes del Reglamento Especificg).

El Gerente Administrativo Financiero revisard el Reglamento Especifico y segun las
necesidades o la dindmica administrativa de lasEntidad o cuando se dicten nuevas
disposiciones de carécter legal, efectuard los ajustes al Reglamento.

El RE-SCI actualizado debera ser aprobade comforme lo sefiala el articulo 4 del presente
Reglamento, previa compatibilizacién por elMOrgano Rector.

Articulo 7°.- (Incumplimiento al Reglamento).

El incumplimiento a las dispgsiciones previstas en el presente Reglamento y las acciones
contrarias a estas disposiciones,estdn sujetas a la determinacion de responsabilidades y
sanciones, en el marco de lo.dispuesto por la Ley N° 1178 de Administracién y Control
Gubernamentales, los Decretos Supremos Reglamentarios N° 23318-A y N° 26237 y otras
disposiciones reglamentarias y complementarias.

Articulo 8°.- (Preyision).

En caso_de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretaciéon del
presente Reglamento Especifico, éstas serdn solucionadas en los alcances y previsiones de la
Ley N2 1178, las NB-SCI y otras disposiciones técnico - legales vigentes emitidas por el
©rgaho Rector.

Articulo 9°.- (De la Universalidad de los Registros).

El Sistema de Contabilidad Integrada que utiliza la Entidad, debe registrar todas las
transacciones de indole presupuestaria, financiera y patrimonial, cualquiera sea su fuente de
financiamiento, forma de ejecucién, considerando lo sefialado en su presupuesto aprobado.

Elaborado por: EMAPA/GAF/UF/ART-rfm Fecha: 05/07/18 Péagina 2 de 15
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La omision del registro de operaciones, establecerd responsabilidad a determinarse de
acuerdo a disposiciones legales vigentes.

Articulo 10°.- (Principios de la Contabilidad Integrada -PCI).

Los Principios de la Contabilidad Integrada (PCI) se constituyen en la base tedrica sobre‘la
cual se fundamenta el proceso contable del Sistema de Contabilidad Integrada, cuyo
propésito es uniformar los distintos criterios de valuacién, contabilizacionm, “eXposicion,
informacion y consolidaciéon, de los hechos econdémico-financieros que se registran en la
contabilidad de la Entidad.

La Empresa de Apoyo a la Producciéon de Alimentos - EMAPA, en su proceso contable se
regiré por los principios estipulados en el articulo 51 de las NB-SCI

CAPITULO II
Disposiciones Generales.

Articulo 11°.- (Componentes del Sistema de Contabilidad Integrada).

El Sistema de Contabilidad Integrada estagcomptuesta por los siguientes subsistemas, los que
hacen un solo Sistema Integrado:

A) Subsistema de Registro” Presupuestario: Registra transacciones con incidencia
econémica y financiere(identificando las etapas o momentos de registro tanto para
recursos como gastos. Permite mostrar informacion de la ejecucién presupuestaria de
recursos y gastos.

B) Subsistema_de{ Registro Patrimonial: Contabiliza transacciones, que afectan los
activos, pasivos, patrimonio y resultados econémicos con el fin de proporcionar
informaeidén sobre la posiciéon financiera, resultado de las operaciones contables,
carhbies en la posicion financiera y cambios en el patrimonio neto.

C) { Subsistema de Registro de Tesoreria: Registra las transacciones de efectivo o
équivalentes, a través de caja o cuentas bancarias, permitiendo programar y
administrar los flujos de fondos, producir informacién sobre las operaciones efectivas
de caja y permitir el andlisis, control y evaluacion de la adecuada asignacion y
utilizacion de fondos.

Elaborado por: EMAPA/GAF/UF/ART-rfm Fecha: 05/07/18 Péagina 3 de 15
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Articulo 12°.- (Interrelacion con otros Sistemas).

El Sistema de Contabilidad Integrada tiene relacion directa con los siguientes sistemas:

A) Presupuesto y Tesoreria y Crédito Publico, porque las operaciones que generan estos

sistemas se registran en el SCI y éste ultimo se constituye en un tnico sistema de

informacién.

B) Programacion de Operaciones, porque procesa informacion econdmicafinanciera que

resulta de la ejecucion del Plan Operativo Anual.

C) Administracion de Personal, porque genera informacién sobréylas acciones de

personal que tienen efecto econémico y financiero, para su correspondiente registro.

D) Administracién de Bienes y Servicios, porque registra ififexrmacion de las actividades

de contratacién de bienes y servicios, manejo y disposicion de bienes con efecto

econdémico y financiero, y proporciona a su'\Vez"informacién presupuestaria,

patrimonial y la disponibilidad de recursos, para realizar tales actividades.

E) Control Gubernamental, porque permite =y facilita las labores de control

proporcionando informacién econ¢micav’y financiera, recibiendo a su vez

recomendaciones para mejorar la calidad de la informacion presentada

Articulo 13°.- (Niveles de Organizacién y*Responsabilidad).

El presente articulo, sin ser limitativo, sefiala las funciones y atribuciones de los distintos

niveles de organizacion de la'Empresa de Apoyo a la Produccién de Alimentos - EMAPA,

respecto al funcionamiente.del Sistema de Contabilidad Integrada:

A) Nivel Fiscalizador:

Ejercidosporiel Directorio de la Empresa de Apoyo a la produccién de Alimentos -

EMAPAj@Que sin ser limitativo tiene las siguientes responsabilidades.

1) /Solicitar al Gerente General informaciéon contable financiera de forma

cuatrimestral o cuando considere pertinente, la misma que serd objeto de

revision y opinion respectiva.

2) Analizar vy fiscalizar los Estados Financieros Bésicos, la Ejecucion

Presupuestaria y la memoria correspondiente a cada gestion fiscal,

presentados por el Gerente General.

Elaborado por: EMAPA/GAF/UF/ART-rfm Fecha: 05/07/18 Péagina 4 de 15




REGLAMENTO ESPECIFICO E-EMP/GAF/RESCI/504

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA Version 2

B) Nivel Ejecutivo.

Ejercido por el Gerente General, que sin ser limitativo tiene las siguientes

responsabilidades.

1)

2)

Desarrollar, implantar y operativizar el Sistema de Contabilidad Integradasen
la Entidad.

Remitir oportunamente la informacion de ejecucion presuptestaria de
recursos y gastos, en forma mensual, y los estados financieros anuales
conjuntamente con el Informe de Confiabilidad de Auditoria Interna, al
Directorio de la Empresa de Apoyo a la Producciéon de Alimentos - EMAPA
para su analisis y fiscalizacién, y a la Direccién Gengral de Contabilidad Fiscal
del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

C) Nivel Operativo.

Constituido por la Gerencia Administrativa Financiera, que tiene la siguiente

estructura organizacional y definicion de responsabilidades.

1)

2)

El Gerente Administrativo Finaficiere‘es responsable de:

1.1. Cumplir y hacer cumplirias,normas legales y técnicas en los procesos que
tienen efecto econémico y fiftanciero para su registro en el Sistema.

1.2. Autorizar el pfocesamiento contable de las operaciones econémicas y
financieras, basandese en los antecedentes y documentos necesarios y
suficientes, considerando los criterios de legalidad, pertinencia y oportunidad.

1.3. Evaluar los Estados Financieros, Presupuestarios y de Tesoreria y
establecet correctivos si corresponde.

¥4, Conservar, de acuerdo a disposiciones legales en vigencia, los estados
financieros bésicos y complementarios, los comprobantes de contabilidad y la
documentacién de respaldo, sean estos registros manuales o producto de
procesos electrénicos.

1.5. Autorizar el acceso a la informacién contable y documentacién de respaldo

El Jefe de la Unidad Financiera es responsable de:

2.1. Autorizar a Contabilidad el procesamiento contable de las operaciones
econdmica financiera, previa revisiéon de las formalidades requeridas por los
Principios Basicos de Contabilidad Integrada y de las condiciones exigidas por
el Sistema de Gestién Puablica - SIGEP.

Elaborado por: EMAPA/GAF/UF/ART-rfm Fecha: 05/07/18 Péagina 5 de 15
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3)

4)

2.2. Revisar y aprobar en primera instancia los estados financieros,
presupuestario y de tesoreria conforme las normas establecidas vigentes.

2.3. Realizar el seguimiento y supervision permanente a las actividades
desarrolladas por la Unidad Financiera, en la aplicaciéon del sistema, de
contabilidad integrada.

2.4. Conciliar mensualmente y cuando se requiera los extractos bangarios con
las libretas bancarias y con los registros auxiliares de bancos€mitidos por el
sistema.

El Responsable de Contabilidad es responsable de:

3.1. El adecuado archivo, custodia y salvaguarda, de los comprobantes
contables y sus documentos de respaldos ¥ de disponer las medidas
administrativas para su preservacién y conservacion, conforme a la normativa
legal vigente.

3.2. Revisar la documentacién sustehtatoria y dada su conformidad, realizar la
apropiacion de cuentas presupuestatias, patrimoniales y financieras.

3.3. Emitir informaciéon confiable 'y oportuna para el analisis de los demas
niveles de la Entidad.

3.4. Archivar, de ferma correlativa y cronolégica, los comprobantes de
contabilidad originales, adjuntando todo el respaldo documentado
debidamente foliado como Archivo “A” y las copias de comprobantes,
conformardirel Libro Diario de Consulta como Archivo “B”.

3.5. Résguardar todos los Estados Basicos y Complementarios, emitidos y
tirmades por los responsables, a partir del cierre de gestion.

3:6. Realizar de forma periddica arqueos de caja asi como control de inventario
de bienes de consumo y activos fijos, aplicando las normas establecidas para su
control y registro.

El Archivo de documentos es propiedad de la Entidad y por ningtin motivo los
servidores o ex-servidores podrdn modificar, alterar o sustraer total o
parcialmente los documentos que los conforman.

El Responsable de Tesoreria es responsable de:

4.1. Proporcionar al Gerente Administrativo Financiero la informacion
detallada sobre ingreso y salida de efectivo.
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4.2. Entregar cheques a los beneficiarios en caso de pagos o recibir efectivo en
caso de ingresos.

4.3. Verificar que los comprobantes de pago y recibos de caja consignen
concepto, firmas e informacion necesaria tanto de quien entrega como de guien
recibe para registro y control correspondiente.

4.4. Conciliar mensualmente o cuando se requiera los extractos bangarios con
las libretas bancarias y con los registros auxiliares de bancos€mitidos por el
Sistema.

5) El Responsable de Presupuestos es responsable de:

5.1. Controlar la Ejecucion de Recursos y Gastos.

5.2. Proporcionar el Presupuesto aprobado y las modificaciones al mismo para
su incorporacién al Sistema.

5.3. Emitir la certificacion presupuéstasia de gastos, verificando el saldo
disponible en las partidas y fuentes correspondientes.

Articulo 14°.- (Responsabilidad y Firma delos Estados Financieros).

Los Estados Financieros deben estar-\firmados por el Gerente General, Gerente
Administrativo Financiero, Jefe de la,Unidad Financiera y el Responsable de Contabilidad
como contador en ejercicio a la‘fecha’de emision de los mismos, identificando nombres y
cargos, conforme al articulo 46 de las NB-SCI.

El Gerente Administrative Financiero administrador del SCI, debe contar con titulo
profesional en el drea‘economica financiera, otorgado por una universidad plena, registro en
el colegio profesional’tespectivo y experiencia en administracién financiera publica.

El Responsable de Contabilidad de la Entidad, debe tener formacién profesional y registro en
el colegio‘profesional respectivo, para el ejercicio de las funciones contables.

El Gerente Administrativo Financiero debera contratar profesionales idéneos para ejercer la
funcién contable, de acuerdo a las disposiciones legales pertinentes.
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CAPITULO III
Aspectos Técnicos.

Articulo 15°.- (Metodologia de Registro).

La Empresa de Apoyo a la Produccién de Alimentos - EMAPA debe aplicar la metodologia
de registro, los instrumentos y directivas establecidos por el Organo Rector, para la-aplicacion
e implantacion del Sistema de Contabilidad Integrada.

Articulo 16°.- (Proceso de Registro).

El SCI de la Empresa de Apoyo a la Produccién de Alimentos - EMAPA.ctumple los requisitos
detallados en el articulo 11 de las NB-SCI, los cuales son: RegistrofUniversal, Registro Unico,
Concepto Ampliado de Recursos y Gastos, Clasificadores,\Relacionadores y Uso de
Momentos de Registro Contable.

A) Las entradas para el sistema contable son las operaciones econémicas y financieras
que se producen en la Empresa de Apoyo d la=Produccién de Alimentos - EMAPA;
mismas que se registran en un comprobante de contabilidad, respaldado con
documentacién pertinente y autorizadapor-ifistancias correspondientes.

Sin ser limitativos, la informacién.de respaldo a que se refiere el anterior parrafo es la
siguiente:

1. Para el registro de Ingresos:

i. Presupuesto de recursos aprobado para la gestion o su reformulado
correspondiente;

ii. Conveniosde donacion;

iii. Contratos de crédito;

iv. Papeletas de depésito bancarias;

v. ™ Extractos bancarios;

vi./ Recibos oficiales emitidos por EMAPA;

vii. Kardex de valores;

viii. Otros.

2. Para el registro de los Gastos:

i. Presupuesto de gastos aprobado de la gestién o su reformulacién respectiva;
ii. Solicitud y cotizaciones de bienes;

iii. Contratos;

iv. Planillas de avance de obras;
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v. Planilla de sueldos y dietas;

vi. Memorando y autorizaciones de gastos;

vii. Documento de recepcion y conformidad de bienes o servicios;

viii. Facturas y/o recibos por los importes de bienes o servicios;

ix. Orden de Compra;

x. Orden de Servicio;

xi. Orden de pago;

xii. Informes y detalle de gastos;

xiii. Resoluciones Administrativas de la Empresa de Apoyo .a“la Produccién de
Alimentos - EMAPA ;

xiv. Otros.

B) El procesamiento de la informacién integra los treswsubsistemas: Presupuestario,
Patrimonial y de Tesoreria, incorporando, agregando‘y ¢lasificando las transacciones
que tengan o no efecto monetario segin su naturaleza.

C) Las salidas del Sistema son los Estados Financiéros Basicos y Complementarios que
con las firmas autorizadas tienen efecté administrativo y legal, mismos que permiten
evaluar, fiscalizar y controlar la gestién de'la Entidad..

Articulo 17°.- (Instrumentos del Subsistema de Registro Presupuestario).
Los instrumentos que utiliza el Subsistema de Registro Presupuestario, son: Momentos de

Registro Contable y Clasificadores Presupuestarios.

A) Momentos de Registro Contable, son etapas importantes del proceso administrativo
con incidencia_eeonémica y financiera definidos para el subsistema de registro
presupuestario.

1) kes momentos contables definidos para el registro de los recursos son:

1.1. Estimacién. Es el Presupuesto Inicial de Recursos que determina los
recursos que van a financiar el Presupuesto de Gastos.

1.2. Devengado de Recursos, Momento en el que se origina un derecho de

cobro por la venta de Bienes y /o prestacién de Servicios.

En la Empresa de Apoyo a la Producciéon de Alimentos - EMAPA, la
contabilizacién de recursos se la realiza en base efectivo; es decir, que el
devengado se registra de forma simulténea al percibido.

El devengado de recursos, implica la ejecucién del presupuesto de recursos.
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1.3. Percibido. Momento en el que se produce el ingreso de efectivo en Caja o
Banco.

2) Los momentos contables definidos para el registro de gastos son:

2.1. Apropiacién o Asignacién. Es el momento donde se apropia cada.gastora
una partida de presupuesto, tanto en la etapa de formulacién presupuéstaria
como de ejecucién del Gasto, considerado Presupuesto Inicial.

2.2. Compromiso. Es el acto de administracion interna /£uyo objetivo de
registro es reservar un determinado crédito presupuestarie, pdara atender los
gastos originados por un hecho juridico, comercial o adiinistrativo.

No se puede adquirir compromisos para los €uales no existen saldos de
apropiacion disponibles.

2.3. Devengado. Es el momento cuando.se cfea una obligacién juridica de pago
de la Empresa de Apoyo a la Produccién de Alimentos - EMAPA con terceros,
una vez realizada la recepcién, de’los bienes o servicios contratados o al
vencimiento de obligaciones por deuda contraida o por fallos judiciales.

Este momento permite la“integracion de los subsistemas presupuestario y
patrimonial e implica la,ejéeucion del presupuesto de gastos.

2.4. Pagado. Esdaaccion de desembolso de efectivo a favor de terceros.

B) Clasificadores Presupuestarios.

Constituyen planeside cuentas del subsistema de registro presupuestario los siguientes:

1) Los €lasificadores de recursos por rubros y de partidas por objeto del gasto;
2) Clasificacion Econémica de recursos y gastos,

3) ‘Fuente de Financiamiento;

4) Organismos Financiadores.

Mismos que establecen la relacion presupuestaria, patrimonial, de tesoreria y econémica,
para el registro y control de los gastos y recursos de la Empresa de Apoyo a la Produccion
de Alimentos - EMAPA.
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Articulo 18°.- (Aplicacion del Sistema de Registro).

La Empresa de Apoyo a la Produccion de Alimentos - EMAPA utiliza el sistema
computarizado Oficial del Ministerio de Economia y Finanzas Publica para el registro, y
generacion de informacion, el mismo que cumple con los requisitos técnicos y metodoldgicos
definidos por el Organo Rector del Sistema.

Las transacciones seran registradas cuando se cumplan los siguientes requisitos:

A) Presupuesto Aprobado:

B) Autorizacién del funcionario competente para realizar la transaccién.
C) Crédito presupuestario suficiente en el caso de gastos y

D) Documentaciéon sustentatoria legal y valida.

El Gerente Administrativo Financiero es el responsable dé lajadministraciéon del Sistema
Computarizado de Contabilidad Integrada, quien verificard que se cumplan todos los
aspectos técnicos contables definidos por el Organo Rector

CAPITULOTV
Registro, Preparacion y Presentacién de la Informacion.

Articulo 19°.- (Catalogo de Cuentas).

El Plan de Cuentas de la Empresa/de-Apoyo a la Produccion de Alimentos - EMAPA, es el
mismo que corresponde al Catalogo Unico de Cuentas de aplicacién obligatoria en todo el
sector publico, aprobado™por la Direccion General de Normas de Gestion Publica del
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

Articulo 20°.- (Manual de Contabilidad Integrada para Entidades y Manual de Cuentas de
la Contabilidad Integrada).

El Manual de Contabilidad Integrada emitido por la Direccién General de Normas de Gestiéon
Puablica del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, es el instrumento que, para la parte
técnica y“conceptual, adopta la Entidad para el registro de las operaciones financieras.

La“Empresa de Apoyo a la Produccién de Alimentos - EMAPA en el Subsistema de Registro
Patrimonial, hara uso del Plan Unico de Cuentas (PUC) de la Contabilidad Integrada para el
sector publico, cuyo contenido es el siguiente:

A) Titulo. Constituido por cada una de las partes principales en que se divide el Plan Unico
de Cuentas, ejemplo; Activo, Pasivo, etc.
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B)

0

E)

F)

G)

H)

Capitulo. Corresponde a la desagregacién de los titulos, segiin la naturaleza de los
conceptos, ejemplo; Activo Corriente, Activo no Corriente, etc.

Grupo. Corresponde a la desagregaciéon de los capitulos del plan de cuentas, por
conceptos genéricos, ejemplo; Activo Exigible a Corto Plazo, Activo Exigible a Large
Plazo, etc.

Cuenta. Corresponde a la desagregacion de los grupos por conceptos especificos, por
ejemplo; Caja, Bancos, Inversiones Temporales, Cuentas a Cobrar a Corto Plazo) etc.
Subcuenta. Es la tltima desagregacion correspondiente al quinto nivelndel plan de
cuentas, por ejemplo: Cuenta Unica del Tesoro, Depositos a Plazo Fijo-Ctentas a Cobrar
de Gestiones Anteriores, etc.

Auxiliares. De conformidad a las necesidades de informacién ‘y; centrol institucional, las
cuentas de imputacién o transaccionales se relacionan con.]a\informacion contenida en
las diferentes tablas del sistema.

Cuentas de Cierre. Permiten el cierre de las cuentas-de‘secursos y gastos corrientes del
ejercicio, reflejando el resultado positivo o negativo a ser mostrado en la cuenta
Resultado del Ejercicio.

Cuentas de Orden. En el sector publico”se utilizan estas cuentas para registrar
operaciones que, sin constituir activo$ ni,_pasivos de una entidad, reflejan hechos de
interés de la administracion, necesarips para dar a conocer su posible efecto y
repercusion en la estructura patrimionial de la Entidad; tales como el registro de los
bienes de dominio publico,.detsda contratada y no desembolsada en favor del Tesoro
General de la Nacién y otrasdesimilar naturaleza.

A partir de los niveles no.definidos en el Plan Unico de Cuentas aprobado por la Direccién

General de Contabilidad Fiscal y la Direccion General de Normas de Gestion Puablica del

Ministerio de Econémica y Finanzas Publicas, la Empresa de Apoyo a la Produccién de

Alimentos - EMAPA" podré realizar las desagregaciones de acuerdo a las caracteristicas y

necesidades de informacion que ésta tenga

Articulo.21°.~/(Libros Contables, Registros Auxiliares).

Los libres'contables de uso obligatorio en la Empresa de Apoyo a la Produccién de Alimentos
- EMAPA son:

A)

B)
€)
D)
E)

Libro Diario, estructurado en base al archivo correlativo de los Comprobantes de
Contabilidad;

Libro Mayor, emitido como reporte del Sistema de Contabilidad Integrada;

Mayores Auxiliares;

Libro de Bancos;

Libretas bancarias de la Cuenta Unica del Tesoro (CUT);
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Debiéndose habilitar otros registros auxiliares de acuerdo a las necesidades de la Empresa de
Apoyo a la Produccién de Alimentos - EMAPA, para fines administrativos y de control.

En materia presupuestaria, los Mayores Auxiliares que se deben habilitar son los de ejecucién
del presupuesto de recursos y gastos;

Los formatos de Comprobantes, Mayores y Cuentas Auxiliares son los aprobados por la
Direcciéon General de Contabilidad Fiscal y Direccién General de Normas de Gestién Pablica
del Ministerio de Econémica y Finanzas Publicas..

Articulo 22°.- (Clasificacion de las Transacciones).
Las transacciones deben clasificarse de forma previa a su registro segun su naturaleza en:

A) Presupuestarias, que afectan solamente al Presupuesto,‘por ejemplo la Apropiacién,
Modificacién y Compromiso Presupuestario;

B) Patrimoniales, que afectan solamente en el Modulo Patrimonial, por ejemplo el
Asiento de Apertura, Baja de Activos, Ajusteswy’Cierre de Gestién;

C) De Tesoreria, que afectan el Subsistema de’Tesoreria, por ejemplo el Presupuesto de
Tesoreria y sus modificaciones;

D) Presupuestarias y Patrimoniales, que, tienen efecto en los médulos de Presupuesto y
Patrimonial, por ejemplo el deyengado de partidas y/o rubros presupuestarios;

E) Patrimoniales y de Tesoreria, referidos a movimientos de dinero, previos o posteriores
al Devengado;

F) Presupuestarias, Patrimoniales y de Tesoreria, afectan los tres médulos; al mismo
tiempo de devengarlas partidas y/o rubros presupuestarios se paga o recibe efectivo.

Articulo 23°.- (Presentdcion de Informacion a la Direccién General de Contabilidad Fiscal).

La Empresa de”Apoyo a la Producciéon de Alimentos - EMAPA tiene la responsabilidad de
presentar mensualmente la informacion de su ejecuciéon presupuestaria de recursos y gastos a
la Direccion General de Contabilidad Fiscal del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas,
hastal dia 10 del mes siguiente al de la ejecucion, de acuerdo a los formatos establecidos en
la Resolicion Ministerial N° 115, de 10 de mayo de 2010, emitida por el Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas. Asimismo, los Estados Financieros deben presentarse
anualmente hasta el 28 de febrero a la Direccién General de Contabilidad Fiscal, conforme al
inciso e) del articulo 27 de la Ley N° 1178 y el articulo 22 de la Ley N° 62, de 28 de noviembre
de 2010, que aprueba el Presupuesto General del Estado, en medio impreso y magnético.
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CAPITULO V
Estados Financieros Basicos y Complementarios

Articulo 24°.- (Estados Financieros Basicos).

Conforme lo establece el articulo tinico de la Resolucién Suprema N° 227121, de 31 de_enetro

de 2007, que modifica el articulo 40 de las NB-SCI, la Empresa de Apoyo a la Produceion de

Alimentos - EMAPA debe elaborar sus propios Estados Financieros, de acuexdo con el
articulo 41 de las NB-SCI que son:

A)

B)

O

D)

E)

B

G)

Balance General, a determinada fecha, indica la naturaleza y euantificacién de los
bienes, derechos, obligaciones y patrimonio.

Estado de Recursos y Gastos Corrientes, es un resumen:analitico de los hechos que,
durante el periodo al que corresponde, dieron lugar‘a un aumento o disminucién de
los recursos econémicos netos; por lo tanto muestta el.resultado de la gestion por las
operaciones de recursos y gastos corrientes, realizados en el ejercicio fiscal.

Estado de Flujo de Efectivo, identifica las fuefites y usos del efectivo o equivalentes
empleados por la Empresa de Apoyo“a,la Produccién de Alimentos - EMAPA. Este
estado muestra el flujo de efectivosegin las actividades que las originan, sean estas:
de operacion, de inversion o de financiamiento, mediante el método directo y la base
de caja.

Estado de Cambios enel'Patrimonio Neto, cambios suscitados en el periodo, en las
cuentas que componen el'\Patrimonio.

Estado de Ejecucion de Presupuesto de Recursos, muestra los recursos estimados,
modificaciones, presupuestarias, presupuesto actualizado, ejecucién acumulada como
devengada, | iftgresada y saldo por recaudar por cada rubro aprobado en el
presuptiesto.

Estado, de Ejecucion de Presupuesto de Gastos, muestra el presupuesto aprobado,
medificaciones presupuestarias, presupuesto actualizado, los compromisos, el saldo
no’ comprometido, el presupuesto ejecutado o devengado, el saldo del presupuesto no
ejecutado, las partidas pagadas del presupuesto y el saldo por pagar para cada una de
las partidas aprobadas en el presupuesto con las diferentes categorias programaticas,
fuentes y organismos financiadores, aprobados en el presupuesto.

Cuenta Ahorro-Inversion-Financiamiento, Estado Financiero obtenido en base a la
ejecucion presupuestaria, y aplicacion de los Relacionadores Econdémicos indica el
ahorro o desahorro generado en la cuenta corriente, el superavit o déficit en la cuenta
capital y la magnitud del financiamiento del ejercicio.
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H) Las Notas a los Estados Financieros, son parte componente de los Estados
Financieros Basicos. El Gerente Administrativo Financiero, deberd registrar las notas
correspondientes en los Estados Financieros para hacer revelaciones o declaraciones
necesarias que faciliten la interpretacién de la informacién contenida en los mismos.

Los Estados Financieros basicos, excepto los de ejecucién presupuestaria, deben contener
informacion de la anterior gestion.

Articulo 25°.- (Estados Financieros Complementarios).

Los Estados Financieros complementarios son aquellos que sirven ‘de base para la
preparacién de los Estados Financieros Basicos, entre los cuales tenemos los siguientes:

A) Estado de Ejecucion Presupuestaria de Recursos y Gastes;

B) Estado de cuentas Patrimoniales;

C) Clasificacién Econémica de Recursos y Gastos;

D) Cuenta Ahorro Inversién y Financiamiento (CAIE);

E) Estadisticas de las Finanzas de la Empresa de Apoyo a la Produccion de Alimentos -
EMAPA.

F) Y otros requeridos de acuerdo a la necesidad de la Empresa de Apoyo a la Produccién
de Alimentos - EMAPA.

CAPITULO VI
Reglas Especificas.

Articulo 26°.- (Reglas/Especificas).
La Empresa de Apoye.a la Produccién de Alimentos - EMAPA ha desarrollado y aprobado

para el control y/fiscalizaciéon de sus operaciones, manuales, reglamentos o instructivos de
caracter interno, entre los cuales se encuentran los siguientes:

A) Reglamento para la Administracién de Fondos Fijos o Rotativos;
B), "Reglamento para la Administracion de Cajas Chicas;

C), Reglamento para la Administracién de Fondos en Avance;

D) Reglamento de Pasajes y Viaticos

Elaborado por: EMAPA/GAF/UF/ART-rfm Fecha: 05/07/18 Péagina 15 de 15




