Ministerio de
Desarrollo Productivo
Uy Economia Plural

& Alimentos

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 02-031
La Paz, 05 de Diciembre de 2017

CONSIDERANDO:

Que el paragrafo I del articulo 2° del Decreto Supremo N° 29710 de fecha 17 de septiembre
de 2008, modifica al Decreto Supremo N° 29230 de 15 de agosto de 200%, sefiala que la
Empresa de Apoyo a la Produccién de Alimentos - EMAPA, com %esa Pablica,
funcionard bajo tuicién del Ministerio de Desarrollo Productivo omia Plural de
acuerdo con el Decreto Supremo N° 29894 de 07 de febrero de 2009; ctifa organizacién y
funcionamiento se sujetara a la Ley N° 1178 de 20 de julio de §Q\, e Administracién y
Control Gubernamental.

Que el Decreto Supremo N°1450 de 31 de diciembre osici()n Adicional
Primera modifica el Articulo 3° (ACTIVIDADES emo N°29230 de 15 de
agosto de 2007, modificado por el Decreto Supre g2 1 o e septiembre de 2008.
Que el Decreto Supremo N°1694 de 14 de od1f1ca el Decreto Supremo
N©29230 de 15 de Agosto de 2007, modific tos Supremos N°29710 de 17 de
Septlembre de 2008 y N°1450 de 31 de

Que el Estatuto Orgamco de la -- re oa la Prod ccion de Alimentos sefiala en
su Articulo 35° (Atrlbucmnes eneral podr@ . 1) “Aprobar los Reglamentos
Especificos, asi como toda nm ter mmzstmcwn 0s casos que corresponda”

I/ 493 sa, aea‘ueba el Procedimiento “VENTAS
A/ PRODUCTOS  ¥ersion 2.

Que mediante Instru 'Vo
DIRECTAS DE A

CONSIDERAND

iento “VENTAS DIRECTAS DE ARROZ, MAIZ Y SUBPRODUCTOS”
asegurara que en el proceso de venta directa se empleen parametros definidos
para las actividades diarias, ademas de registros actualizados.

Que el mencionado Informe Técnico EMAPA/GC/UCM/IT/2017-523 de 30 de noviembre
de 2017 recomienda realizar la aprobacién del Procedimiento “VENTAS DIRECTAS DE
ARROZ, MAIZ Y SUBPRODUCTOS” Versién 3 mediante resolucién expresa para su
aplicacion en la institucion para ser difundido y aplicado en las unidades organizacionales
y al personal involucrado, quedando obsoleta la versién 2 del mencionado documento.

Que el Informe Legal EMAPA/UAL/INF N°211/2017 de 05 de Diciembre de 2017
concluye que la aprobacién del Procedimiento “VENTAS DIRECTAS DE ARROZ, MAIZ Y
SUBPRODUCTOS” Version 3 de la Empresa de Apoyo a la Produccién de Alimentos -
EMAPA, no contraviene ninguna norma juridica en actual vigencia, por lo que se
recomienda la emisién de la respectiva Resolucién Administrativa, quedando obsoleta la

........
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version 2 del mencionado documento.
POR TANTO:

El Gerente General a.i. de la Empresa de Apoyo a la Produccién de Alimentos -
EMAPA en aplicacion de las facultades conferidas por la normativa VE?ente y de

acuerdo a lo establecido en el Articulo 35° inc. i) del Estatuto Organico de A
RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO.- Aprobar, el Procedimiento “VENT, ECTAS DE ARROZ,

la Produccion de
so Administrativa,

MAIZ Y SUBPRODUCTOS” Versién 3 de la Empresa de
Alimentos - EMAPA, el cual forma parte de la pr
quedando obsoleta la Version 2 del mencionado Proc

ARTICULO SEGUNDO La Gerencia Gener a travé mdad de Planificacion y
e iéon queda encargada de la
difusién, asi mismo la Gerencia de Corg i a Empresa de Apoyo a la

Produccién de Alimentos - EMAP ggada de la implementacion y
cumphrmento de la presente Resoluci n@a

‘
Registrese, comuniquese, camp a "’
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1. OBJETIVO.

1.1. Objetivo del Documento.

Describir las actividades, responsables y controles necesarios para la venta directa de

Arroz, Maiz y Sub-Productos.

1.2. Objetivo del Proceso.

Comercializar el Arroz, Maiz y Sub-Productos de manera directa 'y, a precio justo al sector

avicola, lechero y porcino.

2. ALCANCE.

Este documento es de aplicaciéon obligatoria para todo'el personal involucrado en el proceso

de Ventas Directas en la Gerencia de Comercializacion:de EMAPA.

El documento describe todas las actividades del proceso: la recepciéon de documentos, la

inspecciéon de la granja y la venta directa de produetos’y subproductos EMAPA.

A partir de la aprobacién de este documento6 queda sin efecto el Instructivo Venta Directa de
Maiz y Sub-Productos “E-EMP/UCM/1/493"Version 2.

3. DOCUMENTOS DE REFERENCTA.

toool QOO0

Ley 1178 Ley de Administracién y Control Gubernamentales-SAFCO.

Decreto Supremo 0181.

Reglamento Especifico'dél Sistema de Adquisicion de Bienes y Servicios RE-SABS, “E-
EMP/GAE/RESABS/500”.

Reglamento Interno de Personal RIP “E-EMP/GAEF/RIP 501”.

Manual SPIA Modulo Ventas SPIA-V “E-EMP/SIS/MSPIA-V/262”.

Manual SPIA Modulo Inventarios SPIA-I “E-EMP/SIS/MSPIA-1/274" .

Procedimiento Facturacién en Ventas “E-EMP/UCM/P/492”.

Procedimiento de Almacenamiento y Despacho de M°P° e Insumos “E-
EMP/UAT/P/429".

4. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS.

4.1. Definiciones.

4.1.1. Documento.

Informacién y su medio de soporte

Elaborado por: EMAPA/GG/UCM/MMM-osv-lac Fecha: 29/11/17 Péagina 1 de 13
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4.1.2. Centro de Documentacion

Unidad donde se encuentran consolidados, conservados y almacenados los
documentos necesarios para las Ventas Directas de EMAPA y cuya finalidad es servir
de referencia y ayuda a los servidores publicos.

4.1.3. Granja.

Conjunto de instalaciones destinadas a la explotacién avicola, porcina y/o ganadera.

4.1.4. Productor Avicola.

Persona dedicada a la crianza de aves de corraltales comiojpollos y patos con el
propésito de usarlos como base alimenticia sea matandolos por su carne o recogiendo
sus huevos.

4.1.5. Productor Lechero.

Persona dedicada a la crianza de.ganade*vacuno-lechero para la venta de leche y
derivados a diferentes mercados.

4.1.6. Productor Porcino.

Persona dedicada a la crianza.de “puercos con €L proposito de usarlos como base
alimenticia para el consumo de su carne.

4.1.7. Registro.

Evidencia de la realizacion de una actividad.

4.1.8. Sub-Productos.

Producto que se obtiene ademas del principal y que suele ser de menor valor que éste.
Los subproductos de EMAPA son: granillo de maiz, residuo de maiz, arroz tres
cuartos BB, arrocillo CB, colilla DB, afrecho de arroz, afrecho de trigo y residuo de
trigo y otros.

4.1.9. Venta Directa.

Es la Venta de Arroz, Maiz y Sub-Productos EMAPA de manera directa. Se realiza por
canales distintos a las sucursales.

Elaborado por: EMAPA/GG/UCM/MMM-osv-lac Fecha: 29/11/17 Péagina 2 de 13
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4.2. Abreviaturas.

EMAPA: Empresa de Apoyo a la Produccion de Alimentos.

RESABS: Reglamento Especifico del Sistema de Adquisicién de Bienes y Servicios.
RIP: Reglamento Interno de Personal.

GAT: Gerencia de Acopio y Transformacion

SPIA-V: Sistema de Procesamiento de Informacién Alimentaria Medulo Ventas.
SPIA-I: Sistema de Procesamiento de Informacién Alimentaria Medule Inventarios.
CH: Chuquisaca.

CB: Cochabamba.

PT: Potosi.

SCZ: Santa Cruz

TJA: Tarija.

5. RESPONSABLES.
5.1. Gerente de Comercializacion.

Responsable de:

I~ Gestionar la implementacién del Proeedimiento de Ventas Directas de Arroz, Maiz y
Sub-Productos a nivel nacioenal:

I~ Determinar la fecha limite,de entrega de requisitos para la Venta Directa de productos
y subproductos.

5.2. Jefe de Unidad de Comercializacion.

Responsable de:

I~ "Gestionar con la Gerencia de Acopio y Transformacién el abastecimiento de productos
y subproductos.

I~ Coordinar y supervisar la distribucion, venta de productos y subproductos y la
correcta administraciéon de ventas directas.

5.3. Responsable Regional.

Responsable de:

7 Verificar el cumplimiento eficaz de éste procedimiento y coordinar con el personal
correspondiente.

I~ Revisar la documentacién recibida para dar VoBo antes del envio a la Oficina
Central.

Elaborado por: EMAPA/GG/UCM/MMM-osv-lac Fecha: 29/11/17 Péagina 3 de 13
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5.4. Responsable de Ventas y Almacenes.
Responsable de:

[~ Autorizar la Venta Directa de productos y subproductos, basdandose en la informacion
generada por el Auxiliar de Registro de Ventas (Oficina Central y Oficina El Alto).

[~ Revisar y dar VoBo a la Base de Datos generada por el Técnico de Registro del Centro
de Documentacion.

5.5. Responsable de Gestion de Informacién de Mercado.

Responsable de:

[~ Realizar la cotizacion de productos iguales o similares a los que oferta EMAPA.

I~ Establecer los precios de venta mensualmente.

[~ Emitir mediante circular la actualizacién de precios.

5.6. Responsable de Logistica y Producto Terminado.
Responsable de:

I~ Proveer el servicio de transpofte de’producto y subproductos EMAPA desde los
ingenios y silos hasta almacenes.

I~ Gestionar las solicitudes y ordenes de carga para ferias en ingenios y silos.

5.7. Analista.de Almacenes.
Responsable de:
I~ «Enviar semanalmente la informacién de los saldos de producto de almacenes.

I~ Aprobar las solicitudes de producto y las 6rdenes de carga de almacenes.

5.8. Analista de Ventas.

Responsable de:

I~ Hacer seguimiento al cumplimiento de éste procedimiento.

I~ Realizar controles peridédicos a la documentacién de ventas directas.
I~ Consolidar la informacién de ventas realizadas por mes.

I~ Revisar toda la informacién de Ventas Directas para remitirla a la Gerencia
Administrativa Financiera.

Elaborado por: EMAPA/GG/UCM/MMM-osv-lac Fecha: 29/11/17 Péagina 4 de 13
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5.9. Supervisor de Ventas.
5.9.1. Oficina Regional Cochabamba y Santa Cruz.
Responsable de:

I~ Realizar seguimiento a la informacién generada por el Auxiliar de Registro de
Ventas (Regional CB-SCZ).

I~ Verificar que el cliente recoja el producto en el plazo establecido.

I~ En caso de la regional Santa Cruz, programar ferias para la Venta de Sub-
Productos en funcién a saldos y dias de almacenamiento,-si corresponde.

5.9.2. Oficina Regional Chuquisaca, Potosi y Tarija.

Responsable de:

I~ Proporcionar al Cliente la informacion de 16s requisitos para la Venta Directa.

I~ Recibir la documentacién del-Clientesverificando que se encuentre completa de
acuerdo a los Requisitos¢or Tipo de Cliente.

7 Realizar la inspeccion en las_.granjas para corroborar la informacién del
formulario de Solicitud/de Venta:

7~ Enviar la documentacion cempleta y correcta.a la Oficina Central.
I~ Autorizarla venta enfuncion a saldos.

I~ Realizar el controel del retiro total de producto facturado.

5.9.3. Oficina EI Alto.
Responsable de:
= Verificar el cumplimiento eficaz del presente documento.
I~ Revisar aleatoriamente la documentacién presentada por los clientes y el informe
técnico de las inspecciones.
5.10. Técnico de Registro.
Responsable de:

I~ Revisar que la documentacioén para la venta se encuentre completa en funcién a los
Requisitos por Tipo de Cliente.

I~ Elaborar reportes.

Elaborado por: EMAPA/GG/UCM/MMM-osv-lac Fecha: 29/11/17 Péagina 5 de 13
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7 Realizar el cronograma de inspecciones.
I~ Consolidar y resguardar la informacion de los Clientes a nivel nacional.

I~ Generar y actualizar la base de datos a nivel nacional.

5.11. Auxiliar de Registro de Ventas (Oficina Central).
Responsable de:
I~ Generar la factura y Solicitud y Orden de Carga.

= Coordinar la habilitacién de despacho de productos'con la Gerencia de Acopio y
Transformacién.

[~ Elaborar informes técnicos y reporte de ventas.

5.12. Auxiliar de Registro de Ventas (Oficina El.Alto).
Responsable de:
I~ Proporcionar toda la informacion ‘de ventas‘directas al Cliente.

= Recibir la documentacién-del Cliente verificando que €ésta se encuentre completa de
acuerdo a los Requisitos por Tipoide Cliente.

I~ Generar la factura'y Selicitud y. Orden de Carga,

5.13. Auxiliar de Registro.de Ventas (Regional CB-SCZ).
Responsable de:
I~ Proporcionar todala informacién de ventas directas al Cliente.

I~ Recibir la documentacién del Cliente verificando que ésta se encuentre completa de
acuerdo a los Requisitos del Tipo de Cliente y enviarla a la Oficina Central.

v

Realiza el control de custodia de producto recibido de silos.

v

Ofertar y autorizar productos en funcién a saldos y dias de almacenamiento en
coordinacion con el Auxiliar de Registro de Ventas (Oficina Central).

Elaborado por: EMAPA/GG/UCM/MMM-osv-lac Fecha: 29/11/17 Péagina 6 de 13
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6. PROCEDIMIENTO.

6.1. Recepcion de Documentos.

Documento de

N° Actividad Responsable Referencia Registro Descripcién
Solicitud de Informacién para Cliente Requisitos por El procesorde VeéntasDirecta iniciard con una Solicitud de Informacién a la
Venta de Productos EMAPA. Tipo de Cliente Gerencia de Comercializacién, por parte del Cliente, quien sera atendido en
1 las Oficinas Regionales, Oficina El Alto o en la Oficina Central de EMAPA.
El" personal ‘de”EMAPA proporcionara la informacién necesaria al cliente,
aclarando_todas sus dudas y le explicard los registros que debera presentar
dé acuerdo a los Requisitos por Tipo de Cliente (Ver Anexo I).
Recepcion de Documentacion. Auxiliar de Requisitos por | Laidocumentaciéon presentada por los clientes serd recepcionada por el
Registro de Tipo‘deCliente "|*Personal Responsable, el cual revisara que este completa y de acuerdo a los
Ventas Requisitos por Tipo de Cliente (Ver Anexo I), se debe indicar que es en esta
(Oficina Central) actividad es donde se presentan los siguientes registros segtn el caso:
(Oficina Regional 7 Solicitud,de Venta para el Sector Avicola “E-EMP/UCM/P/493 R01”,
CB-5CZ) (Ver‘Anexo II).
(Oficina El Alto) 7 Soligitud de Venta para el Sector Porcino y Lechero “E-
. EMP/UCM/P/493 R02”, (Ver Anexo III).
2 Sup\e}rwtsor de I—7"Compromiso para el Buen Uso de Productos EMAPA (Ver Anexo IV).
entas
(CH-PT-TJA) Enteaso de que la docu.mentaci()n presentada no ‘esté completa o tenga
errores serd devuelta al cliente para su complementacion y/o correccién. Una
vez que la documentacién este completa, se la recepcionara para su
procesamiento correspondiente.
NOTA: Cualquier borrén, tachadura o enmienda en la documentacion
presentada, que no permita identificar claramente los datos o informacién
proporcionada, serd motivo de rechazo a la solicitud de venta de productos
EMAPA.
Registro y consolidacién de.la Auxiliar de Solicitud de Base de Datos | El Personal Responsable (Auxiliar de Registro de Ventas (Oficina Central),
Base de Datos. Registro de Venta para el (Digital) (Oficina Regional CB-SCZ), (Oficina El Alto) y Supervisor de Venta (CH-PT-
Ventas Sector Avicola TJA) registrard y consolidara los registros Solicitud de Venta para el Sector
(Oficina Central) Solicitud de Avicola y Sf)l%citud de Venta para el Sector Porcino y Lechero en una Base
3 (Oficina Regional Venta para el de Datos (digital).
CB-SCZ) Sector Porcino y
(Oficina El Alto) Lechero
Supervisor de V.
(CH-PT-TJA)

Elaborado por: EMAPA/GG/UCM/MMM-osv-lac
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N° Actividad Responsable DTG Registro Descripcién
Referencia
Revisién de la Documentacién Auxiliar de Solicitud de Base de Datos | El Personal (Responsable en cada regional deberd asegurar revisiéon
Registro de Venta para el (Digital) adecuada de los.documentos en funcién de los requisitos de tal forma que el
Ventas Sector Avicola Contrastada envio al.Centro.de Documentacién sea completo y correcto.
(Oficina Central) Solicitud de El Immediato’ Superior del personal responsable de la recepcion de
(Oficina Regional Venta para el documentos deberdmrealizar controlar y revisar la documentacién que
4 CB-5CZ) Sector Porcino y enviara al Centro de Documentacion (Cotejado).
(Oficina El Alto) Lechero En caso de que la documentacién no esté completa o tenga errores serd
Supervisor de Base de Datos devuelta al cliente para su complementacién y/o correcciéon
Ventas (Digital) NOTA: En caso de Asociaciones del Sector Lechero se efectuaran controles y
(CH-PT-TJA) revisiones aleatorias (El Alto).
Remisién de la Documentacion a Auxiliar de Base de Datos Comunicacion,_| El Personal Responsable remitird las Carpetas de Clientes al Responsable de
Oficina Central. Registro de (Digital) Interna Ventas y Almacenes mediante Comunicacién Interna y Hoja de Ruta para
Ventas Carpetas de Hoja de Ruta centralizar la informacién en el Centro de Documentacién, asimismo se
(Oficina Central) Clientes G enviara la Base de Datos generadas en las Oficinas Regionales y Oficina El
(Oficina Regional : cC Alto para cemsolidar la Informacién a nivel nacional, mediante Correo
5 CB-SCZ) Electrgico Electronice’
(Oficina El Alto)
Supervisor de
Ventas
(CH-PT-TJA)
Consolidacién de la Base de Técnico de Comunicacién Hoja de Ruta El Técnico de Registro (Oficina Central) consolidara toda la informacién de
6 Datos a nivel nacional. -I?egistro Interna Base de Datos la? Oficinas‘ Regionales y la Oficina El Alto y generard la Base de Datos a
(Oficina Central) Hoja de Ruta (Nivel Nacional) Nivel Nacional y paralelam(.ente rermt.lr.a al Responsable de Ventas y
Almacenes un reporte de los Clientes Habilitados para la venta.
Habilitaciéon de Clientes para la | .Responsable de Base de Datos Cuando el cliente solicite la venta de productos, el Responsable de Ventas y
7 | venta. Ventas y (Nivel Nacional) Almacenes podra autorizar la misma en base al reporte (Clientes
Almacenes Habilitados) emitido por el Técnico de Registro.
6.2. Inspeccion de la Unidad Productiva.
N° Actividad Responsable Document(.) de Registro Descripcion
Referencia
Designacion de personal para | Responsable de Reporte Memorandum | El Responsable de Ventas y Almacenes designara personal para la inspeccion
1 | inspeccién in situ. Ventas y (Clientes de Designacién | In Situ mediante Memorindum de Designacion.
Almacenes Habilitados)

Elaborado por: EMAPA/GG/UCM/MMM-osv-lac

Fecha: 29/11/17
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PROCEDIMIENTO

E-EMP/UCM/P/493

VENTAS DIRECTAS DE ARROZ,

Empreea de de Almentos .,
. Version 3
MAIZ'Y SUB-PRODUCTOS
. . . Documento de . a— o
N Actividad Responsable Referencia Registro Descripcién
Inspeccion in situ Personal Memorandum InspeccionIn | El Personal Designado inspeccionard la Granja utilizando el registro
Designado de Designacién Situ InspecciéniIn Situ “E-EMP/UCM/P/493 R03” (Ver Anexo V), que debera ser
Solicitud de llenado.con informacioén fidedigna y validando la informacién presentada en
Venta para el los registros‘Solicitud de Venta para el Sector Avicola y Solicitud de Venta
Sector Avicola para el Sector Porcino y Lechero.
Solicitud de La Inspecciénein Siti deberd efectuarse de acuerdo a los Criterios de
2 Venta para el Muestreo por Sector (Ver Anexo VI).
Sector Porcino y Ademas deberéd realizarse una Georeferenciacion del lugar inspeccionado,
Lechero estos registros deberan ser firmados por el Personal Designado y por el
cliente,0 su representante.
NOTA: El Personal Designado deberd tomar fotografias de la Granja como
evidencia de la visita.
Elaboraciéon del Informe Técnico Personal Inspeccion In Informe Técnico | En base al registro de Inspeccién In Situ, el Personal Designado debera
3 | de Inspeccién in Situ. Designado Situ elaborar un Informe Técnico (Ver Anexo VII), en el cual se debera indicar
Fotografias claramente lascantidad méxima de producto a vender.
Remisién de Informes Técnicos Personal Informe Técnico Hoja de Ruta Una vez realizada la inspeccion, el Personal Designado debera enviar los
4 | de Inspeccion in Situ a Oficina Designado Informes,Técnicos al Responsable de Ventas y Almacenes mediante Hoja de
Central Ruta via‘el (los) Inmediato(s) Superior(es).
Recepcién de la documentacién | Responsable de Hoja de Ruta Hoja de Ruta El Responsable de Ventas y Almacenes derivara la documentacion al Técnico
5 | en el Centro de Documentacion. Ventas y (Derivada) de Registro para complementar la informacién de cada cliente en la Base de
Almacenes Base de Datos | Datos y adjuntar los Informes Técnicos en el Centro de Documentacién.
Verificacién del funcionamiento Personal Informe Técnico Inspeccién In El Responsable de Ventas y Almacenes, mediante Memorandum, designara a
de la Granja. Designado Situ una persona para que realice dos inspecciones adicionales a los Clientes
6 vigentes, una a medio afio y otra al finalizar el afio. Esto con el fin de
verificar si la Granja se encuentra en funcionamiento, usando el registro
Inspeccién In Situ.
Elaboracion de Informe Técnico Personal Inspeccion In Informe Técnico | El Personal Designado debe elaborar un Informe Técnico (Ver Anexo VII) a
de Verificacion de Designado Situ fin de dar veracidad del funcionamiento de la Granja.
7 Funcionamiento de Granja. Si la Granja ya no se encuentra en funcionamiento se dejard de vender

productos EMAPA a ese cliente, en caso de verificarse el incumplimiento al
compromiso asumido por el cliente la Gerencia de Comercializacién iniciara
las acciones correspondientes con Asesoria Legal.

Elaborado por: EMAPA/GG/UCM/MMM-osv-lac
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PROCEDIMIENTO

E-EMP/UCM/P/493

VENTAS DIRECTAS DE ARROZ,

. Version 3
MAIZ'Y SUB-PRODUCTOS
6.3. Venta Directa.
.. Documento de c P
N° Actividad Responsable . Registro Descripcién
Referencia
Actualizacion de Base de Datos Técnico de Base de Datos | El Técnico de Registro remitird semanalmente la Base de Datos (Digital)
1 Registro (Digital) actualizada al'Personal Responsable (Auxiliar de Registro de Ventas (Oficina
Central), (Oficind Regional CB-SCZ), (Oficina El Alto) y Supervisor de Ventas
(CH-PT-TJA).
Envio de la informacién de Aux.iliar de SPIA-I Cor{‘eQ A) Subproductos de Arroz.
saldos de producto. Registro de Kardex de electronico El'Auxiliar de.Régistro de Ventas (Oficina Central) enviara, mediante correo
) Yentas Almacenes Comunicacién |relectrénico, al Auxiliar de Registro de Ventas (Oficina Regional CB-SCZ), un
(Oficina Central) Interna reporte diario de los saldos de subproductos de arroz en Ingenios y Silos,
Analista de (GAT) obtenido del Sistema SPIA-Inventarios.
Almacenes B) Afrecho de Trigo.
Gerencia de El Analista de Almacenes remitirda de manera semanal, mediante correo
Acopioy electrénico, los saldos de producto en almacenes al Auxiliar de Registro de
2 Transformaciéon Ventas (Oficina El Alto), entre los cuales se encontrara la cantidad de afrecho
de trigo dispemnible.
C) Maiz.
La Gerencia de Acopio y Transformacién remitird mensualmente mediante
Comdtinicacion Interna, los saldos de maiz en silos, al Gerente de
Comercializacion para su difusién al Auxiliar de Registro de Ventas (Oficina
Regienal CB-SCZ), y a los Supervisores de Ventas (CH-PT-TJA).
NOTA: La oferta de maiz al sector avicola, porcino y lechero se realiza previa
verificacion de la disponibilidad de producto en silos.
Solicitud de compra Cliente Carpeta del Informe Técnico | Los clientes habilitados se apersonaran a las oficinas para realizar su
3 Cliente de la Inspecciéon | solicitud de compra en funcién a la cantidad recomendada por EMAPA,
In Situ (Cuando | (Informe Técnico de la Inspeccién In Situ).
Corresponda)
Verificacion de  saldos _ de Auxiliar de SPIA-I El Personal Responsable debera revisar diariamente la disponibilidad de
producto Registro de Correo producto para poder realizar las ventas.
Ventas Electrénico
(Oficina Central) Comunicacién
4 (Oficina Regional Interna
CB-SCZ) (GAT)
(Oficina El Alto)
Supervisor de V.
(CH-PT-TJA)

Elaborado por: EMAPA/GG/UCM/MMM-osv-lac
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PROCEDIMIENTO

E-EMP/UCM/P/493

VENTAS DIRECTAS DE ARROZ,

. Version 3
MAIZ Y SUB-PRODUCTOS
N° Actividad Responsable Documento de Registro Descripcién
P Referencia 8! P
Autorizacién de Depésito. Auxiliar de Autorizacién de | Una vez que el Personal Responsable haya revisado los saldos de producto,
Registro de Dep6sito emitird una Autorizacion de Depdsito (Ver Anexo VIII) con la siguiente
Ventas informacion:
(Oficina Central) v Datos del cliente.
(Oficina Regional ¥+, Detalle de productos a comprar.
5 CB-SCZ) v/ Monto a depositar.
(Oficina El Alto) j Eﬁmgro gelcglenta de EMAPA.
ombre del banco.
Supervisor de
pVentas NOTA=Esta boleta se elaborara y se entregard al cliente con el fin de evitar
(CH-PT-TJA) efrores.en el depdsito.
Recepcion del Comprobante de Auxiliar de Autorizaciéon de | Comprobante de | Una,vez hecho el deposito el Personal Responsable solicitara al cliente el
Depésito. Registro de Depésito Deposito Comprobante de Depésito y una fotocopia del mismo para proceder de la
Ventas Fotocopid de siguiente manera:
(Oficina Central) Depbsitg I~ El Comprobante de Deposito se utilizara para la respectiva facturaciéon
(Oficina Regional S5 o . y congiliacién al cierre del mes y posterior archivo.
6 CB-SCZ) Bancaria 7 La Fotocopia del Comprobante se entregara al cliente el cual debera
(Oficina El Alto) estar’ debidamente sellado por el Personal Responsable como
constancia de la recepcién.
Supervisor de
pVentas Ensicaso que el depédsito se realice mediante Transferencia Bancaria
(CH-PT-TJA) electronica, se debe esperar un lapso de 48 horas para verificar que el
deposito se encuentre en cuentas de EMAPA.
Envio de depésitos a Oficina Auxiliar de Autorizacion de Correo Una vez verificados los datos en el depésito, el Personal Responsable
Central Registro de Deposito electrénico enviard mediante un Correo Electrénico al Auxiliar de Registro de Ventas
Ventas P Oficina Central), la Autorizacién de Depoésito y el Comprobante de Deposito
Comprobante de Solicitud y P y 12 P
(Oficina Central) Deposito Orden de Carga escaneados para la facturacién y la generacién de la Solicitud y Orden de
. : “E-EMP/UAT/P/429 R11” en caso de Ingenio, Molino o Silos y la
7 Oficina Regional - s Carga y
( CB_SC% AI;rOCEdlmI?““i Sodlgltuiy Solicitud y Orden de Entrega (Venta Directa) “E-EMP/UCM/P/493 R04”
macenamiento rden de
Ver Anexo IX) en caso de Almacenes.
(Oficina El Alto) y Despacho de Entrega ;\IOTA En el ) de la Oficina El Alt . lodsticos 1 ot
. o : : En el caso de la Oficina o por temas logisticos los registros se
Supervisor de V. M°P° e Insumos (Venta Directa) ; i e
mantendran en las mismas oficinas.
(CH-PT-TJA)
Facturacion 'y emision de Auxiliar de Autorizacion de Factura El Personal Responsable emitira la Factura y la Solicitud y Orden de Carga
Solicitud y Orden de Carga y/o Registro de Deposito ;s a nombre del comprador, autorizada por el Responsable de Ventas
y gay g P Solicitud y P p P y
3 Solicitud y Orden de Entrega. . Yentas Compro%)a.nte de | Orden de Carga Almacenes. . . . .
(Oficina Central) Dep6sito y/o Solicitud y Para el despacho de producto desde silos, ingenios y molineras
- dependientes de la Gerencia de Acopio y Transformacion), el personal de
(Oficina El Alto) Orden de P p1o y P
Entrega. dicha Gerencia autorizara el despacho con las firmas respectivas.

Elaborado por: EMAPA/GG/UCM/MMM-osv-lac
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PROCEDIMIENTO

E-EMP/UCM/P/493

VENTAS DIRECTAS DE ARROZ,

’ “ . Version 3
MAIZ'Y SUB-PRODUCTOS
N° Actividad Responsable DTG Registro Descripcién
Referencia
Responsable de Para el despacho de producto desde almacenes, la Solicitud y Orden de
Ventas y Entrega (Venta Directa) debera ser autorizada por el Responsable de Ventas
Almacenes y Almagenes con VoBo del Analista de Almacenes.
Analista de NOTA: En el caso de la Oficina El Alto por temas logisticos la facturacién y
Almacenes la generacion de las Solicitud y Orden de Entrega (Venta Directa) se
efectuaran endas mismas oficinas.
Envi6 de la Solicitud y Orden de Auxiliar de Solicitud y Correo El Auxiliar de Registro de Ventas (Oficina Central) enviard mediante un
Carga y/o Solicitud y Orden de Registro de Orden de Carga Electrénico Correo Electrénico la Solicitud y Orden de Carga y/o Solicitud y Orden de
Entrega a las regionales Ventas (Oficina Solicitud y Entréga, (Venta Directa) debidamente firmada y autorizada en el Sistema
? Central) Orden de SPIAYL
Entrega
(Venta Directa)
Entrega de Solicitud y Orden de Auxiliar de Solicitud y Solicitudsy: El Personal Responsable debera entregar la Solicitud y Orden de Carga y/o
Carga y/o Solicitud y Orden de Registro de Orden de Carga",| 'Orden de Cargas,| Solicitud y Orden de Entrega al cliente para el recojo de producto.
Entrega al cliente. ~ Ventas Solicitud y y/oSelicitudy | g] retiro de producto vendido de silos, ingenios, molinos y almacenes debera
(Oficina Central) Orden.de Qrdende estar dentro del plazo establecido por EMAPA.
(Oficina Regional Entrega b Entll')ega
: irect
CB-5C2) (Venta Directa) ( ‘Egit?m;;rgs 2) NOTA“1:En el caso de la entrega de maiz, el cliente deberd remitir los datos
10 (Oficina El Alto) Recepcion) del transporte que recogera su producto al Personal Responsable de EMAPA.
Supervisor de v Nombre completo del conductor.
Ventas v Numero de Licencia de Conducir.
(CH-PT-TJA) v" Numero de Placa.
NOTA 2: En caso de que el Cliente no recoja la totalidad del maiz de silos
antes del plazo establecido por EMAPA, la empresa no se responsabilizard
por dafios en el mismo después de la fecha limite.
7. REGISTROS.

I~ Requisitos por Tipo de Cliente.
I~ Solicitud de Venta para el Sector Avicola “E-EMP/UCM/P/493 R01".
7 Solicitud de Venta para el Sector Porcino y Lechero “E-EMP/UCM/P/493 R02".

I~ Compromiso para el Buen Uso de Productos EMAPA.

[~ Base de Datos (Digital).

Elaborado por: EMAPA/GG/UCM/MMM-osv-lac
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PROCEDIMIENTO E-EMP/UCM/P/493

e g VENTAS DIRECTAS DE ARROZ,
MAIZ Y SUB-PRODUCTOS

Version 3

~7 Comunicacion Interna.

~ Hoja de Ruta.

I~ Correo Electroénico.

I~ Memorandum de Designacion.

I~ Inspeccion In Situ “E-EMP/UCM/P/493 R03”

7 Informe Técnico.

[~ Autorizacién de Deposito.

I~ Comprobante de Deposito.

= Fotocopia de Deposito.

7 Transferencia Bancaria.

7 Solicitud y Orden de Carga “E-EMP/UAT/P/429 R11”.
=~ Solicitud y Orden de Entrega (Venta Directa) “E-EMP/UCM/P/493 R04".

8. ANEXOS.

Anexo I: Requisitos por Tipo de Cliente.

Anexo II: ~ Solicitud de Venta para el SectorAvicola “E-EMP/UCM/P/493 R01”.

Anexo III:  Solicitud de Venta para el SectorPor¢ino y Lechero “E-EMP/UCM/P/493 R02".
Anexo IV: Compromiso para el-Buen Uso'de Productos EMAPA.

Anexo V:  Inspeccion In Situ “E-EMP/UCM/P/493 R03”.

Anexo VI:  Criterios de Muestreo per.Sector.

Anexo VII: Informe Técnico.

Anexo VIII: Autorizacion‘de Depdsito.

Anexo IX:  Solicitud y Orden de Entrega (Venta Directa) “E-EMP/UCM/P/493 R04".

9. CONTROL DE CAMBIOS.

REVISI&W‘ FECHA CAMBIO EFECTUADO

e Se cambi6 el alcance del instructivo ya no se trabaja con clientes tipo 2

¢ Se modificaron los formularios AVI-001 Y AVI-002 y se agregaron los

Version1 | 23/07/13 formularios PEC-001-A, PEC-001 Y PEC-002.

e Se cambi6 el formato de la orden y solicitud de despacho por
implementacién de un nuevo médulo del sistema SPIA

7 Se modifico el tipo de documento de Instructivo a Procedimiento.

7 Se afiadi6 el Objetivo del Proceso en el Punto 1.

[~ Se complementaron todos los puntos del contenido del Procedimiento,
haciendo énfasis en el Punto 6. Procedimiento en formato de tablas.

Version2 | 07/01/14 | 7~ se Codificaron todos los registros segtin el siguiente detalle.

e Solicitud de Venta para el Sector Avicola “E-EMP/UCM/P/493 R01”.

¢ Solicitud de Venta para el Sector Porcino y Lechero “E-EMP/UCM/P/493 R02".
¢ Inspeccién In Situ “E-EMP/UCM/P/493 R03”

® Solicitud y Orden de Entrega (Venta Directa) “E-EMP/UCM/P/493 R04".

Elaborado por: EMAPA/GG/UCM/MMM-osv-la Fecha: 29/11/17 Péagina 13 de 13




ANEXO 1

REQUISITOS POR TIPO DE CLIENTE

SECTOR REQUISITOS
Avicola 1. Carta de Solicitud de Productos y/o Sub-Productos.
& 2. Fotocopia de Certificado SENASAG por granja (Vigente).
» 3. Boletas de Compra/Recibos/Notas de Venta de pollos bebé (cada
2 meses).
4. Registro Solicitud de Venta para el Sector Avicola “E-
EMP/UCM/P/493 R01".
5. Fotocopia de Cédula de Identidad (Vigente).
6. Croquis de la granja y/o granjas.
7. Certificado de Asociado con Sello Seco (Sicorresponde).
8. Compromiso para el Buen Uso de Productos EMAPA.
Porcino 1. Carta de Solicitud de Productos y/0 Sub-Productos.
. - 2. Fotocopia de Certificado SENASAG por granja (Vigente).
f At 3. Registro Solicitud de Venta para‘el Sector Porcino y Lechero “E-
& EMP/UCM/P/493 R02".
’ . 4. Fotocopia de Cédulaide Identidad (Vigente).
’5 b 5. Croquis de la granja y/o grafjas.
6. Certificado de Asociado con'Sello Seco (Si corresponde).
7. Compromiso para.el Baen Uso de Productos EMAPA.
Lechero 1. Carta de Solicitud.de Productos y/0.Sub-Productos.
2. Fotocopia de Certificado SENASAG por granja (Vigente).

&

3 S o gs

Registro Solicitud de Venta para el Sector Porcino y Lechero “E-
EMP/UCM/P/493 R02".

Fotocopia de Cédula de Identidad (Vigente).

Croquis.de la granja y/o granjas.

Certificado de Asociado con Sello Seco (Si corresponde).
Compromiso para el Buen Uso de Productos EMAPA.

Asociaciones
Lecheras

RN =

Carta de Solicitud de Productos y/o Sub-Productos.

Fotocopia Legalizada de la Personeria Juridica de la Asociacion.
Acta de eleccién o nombramiento del representante.

Registro Solicitud de Venta para el Sector Porcino y Lechero “E-
EMP/UCM/P/493 R02".

Croquis de Ubicacién de la Granja de cada socio.

Fotocopia de Cédula de Identidad (Vigente) de cada uno de los
asociados.

Listado de los compradores con el detalle de producto solicitado
por asociado el cual debe estar respectivamente firmado.
Conformidad de recepcién de producto a partir de la Segunda
Venta (Asociados Beneficiados).

Compromiso para el Buen Uso de Productos EMAPA.

FUENTE: Elaboracién Propia con base en datos de la Gerencia de Comercializacion.




ANEXO II

REGISTRO

E-EMP/UCM/P/493 RO1

SOLICITUD DE VENTA PARA EL SECTOR AVICOLA

Versién 2

CUALQUIER BORRON, TACHADURA O ENMIENDA EN LA DOCUMENTACION PRESENTADA, QUE NO
PERMITA IDENTIFICAR CLARAMENTE LOS DATOS O INFORMACION PROPORCIONADA, SERA MOTIVO DE
RECHAZO A LA SOLICITUD DE VENTA DE PRODUCTOS EMAPA

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres y Apellidos:

Cédula de Identidad:

[ Teléfono:

Domicilio:

Correo electrénico:

DATOS DE LA GRANJA

Cantidad de granjas:

Descripciéon de las granjas

Granja 1

Granja 2

Granja 3

Razén Social (Nombre de la granjg

Afos de funcionamiento

Departamento

Provincia

Municipio

Comunidad

Direccion especifica o Referencia

Superficie [m2]

NUmero de registro SENASAG

Pollo parrillero

Pollo parrillero

Pollo parrillero

Sector: Ponedoras (Prodiccién de huevos) Ponedoras (Produccion de huevos) Ponedoras (Produccién de huevos)
Avicola Reproductoras/Incubadoras Reproductoras/Incubadoras Reproductoras/Incubadoras
Otros: Otros: Otros:
Produccioén Granja 1 Granja2 Granja 3

Cantidad de animales por granja

Produccién mensual promedio

Consumo mensual de alimento promedio

Cantidad de produccién avicola que sera
colocada en el mercado

REQUERIMIENTO DE PRODUCTO EMAPA (mensual)

Maiz y sub-productos

Arroz y Sub-productos

Sub-productos de trigo

Grano de maiz [t]

Arroz entero AD [QQ]

Afrecho de trigo [bolsa]

Granillo de maiz Tipo.2 [t]

Arroz tres cuartos BB [QQ]

Residuo de trigo Tipo 3 [t]

Residuo de maiz.[t]

Arrocillo CB [QQ]

Colilla DB [QQ]

Afrecho de arroz Tipo 1 [QQ]

DOCUMENTOS ADJUNTOS (NO LLENAR ESTA PARTE)

1.- Carta de Solicitud de Productos y/o Sub-Productos

2.- Registro Solicitud de Venta para el Sector Avicola “E-EMP/UCM/P/493 R01”

3.- Fotocopia de Cédula de Identidad (Vigente)
4.- Certificado de Asociado con Sello Seco (Si corresponde)
5.- Compromiso de no reventa de producto

6.- Fotocopia de Certificado SENASAG por granja (Vigente)

7.- Boletas de Compra/Recibos/Notas de Venta de pollos bebé (cada 2 meses).
8.- Croquis de la granja y/o granjas

Granja 1

Graﬁa 2 Granja 3

JURO VERACIDAD Y EXACTITUD EN LA INFORMACION DECLARADA EN EL PRESENTE FORMULARIO

Aclaracion de firma:
FECHA:




ANEXO Il

REGISTRO E-EMP/UCM/P/493 R02

__;.q SOLICITUD DE VENTA Version 2
& PARA EL SECTOR PORCINO Y LECHERO

CUALQUIER BORRON, TACHADURA O ENMIENDA EN LA DOCUMENTACION PRESENTADA, QUE NO

PERMITA IDENTIFICAR CLARAMENTE LOS DATOS O INFORMACION PROPORCIONADA, SERA MOTIVO DE

RECHAZO A LA SOLICITUD DE VENTA DE PRODUCTOS EMAPA

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres y Apellidos:

Cédula de Identidad: | Teléfono:

Domicilio:

Correo electronico:

DATOS DE LA GRANJA

Cantidad de granjas:

Pertenece a: IO M

Federacion

Asociacién

Médulo

Independiente

Descripcién de la granja:

Razén Social (Nombre de la granjg

Afos de funcionamiento

Departamento

Provincia

Municipio

Comunidad

Direccién especifica o Referencia

Numero de registro SENASAG

Sector Cantidad de animales Empresa a la que entrega su producto
Lechero
Porcino
REQUERIMIENTO,DE PRODUCTO, EMAPA (mensual)
Maiz y sub-productes Arroz y Sub-productoes Sub-productos de trigo
Grano de maiz [t] Arroz entero AD [QQ)] Afrecho de trigo [bolsa]
Granillo de maiz Tipo 2t] Arroz tres cuartos BB [QQ)] Residuo de trigo Tipo 3 [t]
Residuo de maiz [t] Arrocillo CB [QQ)]
Colilla DB [QQ]
Afrecho de arroz Tipo 1 [QQ]

Alimento Balanceado

DOCUMENTOS ADJUNTOS (NO LLENAR ESTA PARTE)

1.- Carta de Solicitud de Productos y/o Sub-Productos

2.- Fotocopia de Certificado SENASAG por granja (Vigente)

3.- Registro Solicitud de Venta para el Sector Porcino y Lechero “E-EMP/UCM/P/493 R02”
4.- Fotocopia de Cédula de Identidad (Vigente)

5.- Croquis de la granja y/o granjas

6.- Certificado de Asociado con Sello Seco (Si corresponde)

7.- Compromiso de no reventa de producto

JURO VERACIDAD Y EXACTITUD EN LA INFORMACION DECLARADA EN EL PRESENTE FORMULARIO

FIRMA DEL COMPRADOR INTERESADO
Aclaracion de firma:
FECHA: / /




ANEXO IV
MODELO DE COMPROMISO

COMPROMISO PARA EL BUEN USO DE PRODUCTOS EMAPA

Por el presente documento, valido para efectos legales ante las instancias pertinentes;
J 0, ettt con  ofl I ,
administrador, propietario de la granja, representante de'/lar asociacion y/o
MOdUlO. ...
.................. ubicada eN........ooiiii e e e eeenn. toda vez
que en mi calidad de productor (avicola, porcino y/o lechero) he solicitado la compra de
arroz, maiz y/o subproductos EMAPA, me comprometo.a:

1. Usar el producto adquirido UNICAMENTE para la alimentacion de los animales de la
granja referida.

2. NO comercializar, regalar, intercambiar, megociar, traspasar, vender, ceder, prestar,
rembolsar el producto adquirido.

3. Aceptar la supervisiéon permanente de. EMADPA Yy de las instancias oficiales con las que
cuenta el estado.

4. Entregar la documentaciéon.que EMAPA vea conveniente solicitar, a fin de supervisar
y/ o verificar el destino final del prodtcte, en un plazemaximo de 72 horas.

5. NO exigira EMAPA una provisionpermanente deproductos EMAPA.

En caso de incumplir con cualquiera'‘de los puntos sefialados, autorizo a EMAPA a iniciar un
proceso judicial abreviado contra mi persona, ademas de la suspension permanente de la
entrega de los productos adquiridos.

Firmo al pie, en sefial de mi plena conformidad con el presente:

COMPROMISO PARA EL BUEN USO DE PRODUCTOS EMAPA y me comprometo a su
fiel y estricto cumplimiento.

Firma
Aclaracion de la Firma:
C.I.:
Fecha:



ANEXO V (Anverso)

- REGISTRO E-EMP/UCM/P/493 RO3
smiara ,
2 INSPECCION IN SITU Versién 2
Nombres y Apellidos del Inspector:
Fecha de la Inspeccion:
Georeferenciacion |Longitud: | Latitud: |Altitud:
DATOS DEL PRODUCTOR
Nombres y Apellidos:
Cédula de Identidad: [ Teléfono:

Domicilio:

DATOS DE LA UNIDAD PRODUCTIVA

Cantidad de granjas:

Pertenece a:

gtilo alkgt

Federacion

Asociacion

Maédulo

Independiente

Descripcién de las granja:

Razon social (Nombre de la granja

Afos de funcionamiento

Departamento

Provincia

Municipio

Comunidad

Direccion especifica o Referencia

Superficie [m2]

INFORMACION-DE 'A PRODUCCION

Cantidad total‘de

Porcentaje’de’alimento | Factor de célculo para

Sector animales & el maiz
Avicola 0,003
Porcino 0,12
Lechero 0,36
. Dimensiones de la Capacidad de animales Nro. De animales
Nro.| Detalle de animales . . .
granja de la granja existentes
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
NRO. TOTAL DE ANIMALES
CONSUMO DE ALIMENTO/MES
CLIENTE INSPECTOR EMAPA
Aclaracion Aclaracion
de firma: de firma:
C.l. C.l.:

NOTA.- Dibujar en el reverso el croquis de la granja o granjas. Colocar referencias claras.



ANEXO V

(Reverso)

CROQUIS DE LA GRANJA




ANEXO VI

CRITERIOS DE MUESTREO POR SECTOR

SECTOR TIPO DE INSPECCION DESCRIPCION DE LA INSPECCION
) Inspeccién al 100% Metodologia que consiste en verificar la
Avicola . .
‘ % totalidad de las Granjas.
Porci Inspeccion al 100% Metodologia que consiste en verificar la
orcino . :
_ totalidad delas Granjas.
»
e
Vi
L Inspeccion al 100% Metodologia que consiste en verificar la
echero \ .
- totalidad de las Granjas.
)
k) A
Pl
VoY
| y o |
b‘.‘ L
Asociaci Inspeccion porMuestreo Consiste en seleccionar una cantidad
sociaciones , ,
representativa del total de clientes, para
Lecheras . .
que puedan ser inspeccionados.
7N f""jr— w Para este caso el tamafio de muestra sera
4’ Xy ii/ definido mediante la férmula estadistica
75 JA'LLV H-_‘ f}; ,11 del tamafio muestral, por lo menos al
W ﬂ ‘I‘l}‘% 95% de confiabilidad:
Ml

(1,647 = j = 0,5+ 0,5)
(0,12 = (j—1)) + (1,64*= 0,5% 0,5)

a= | % de confiabilidad
N= | Tamafo de la poblacién
n= | Tamano muestral

FUENTE: Elaboracién Propia con base en datos de la Gerencia de Comercializacion.



ANEXO VII
MODELO DE INFORME TECNICO

= INFORME TECNICO Desarrolio Productivo

CITE:
A : Nombresy Apellidos
RESPONSABLE DE VENTAS Y ALMACENES
VIA : Nombresy Apellidos
RESPONSABLE REGIONAL
Nombres y Apellidos
SUPERVISOR DE VENTAS
DE : Nombresy Apellidos
SERVIDORA O SERVIDOR PUBLICO SOLICITANTE
REF. : Informe de Inspeccion In Situ a granja del-Cliente
FECHA : LaPaz, de de 20 ..

De mi mayor consideracion:

I. ANTECEDENTES.-

En atencién al Memorandum ‘de Designaeion N° de fecha , se me

designé realizar la inspeccién de. la, “granja del. Sr. ubicada en

IL. ANALISIS FECNICO.-

En fecha se visit6 la Granja del
Sr. , la cual se encuentra en el Departamento de
, Provincia , Municipio de , Comunidad

, Granja que se dedica a la crianza de

La inspeccion consiste en la verificacion in situ de la existencia real del terreno, animales, tipo de
produccién, infraestructura y la formulacion de su alimento. Como anexos se adjuntan las
fotografias de la granja, el registro de Inspeccion In Situ y para el caso de Santa Cruz, la bitacora de
transporte.

Las caracteristicas del terreno son . El célculo del

consumo de alimento para el Sector se obtiene multiplicando el Factor de
Célculo por la cantidad de animales total. El resultado de esta operaciéon da como resultado la

cantidad de alimento que consumen los animales en esta granja por mes, la cual es expresada en
(toneladas o kilogramos).




Tabla 1: CUADRO DE CONSUMO DE ALIMENTO POR MES

Nro. De animales
existentes [animal]

Factor de Céalculo
[t/animal]

Cantidad de alimento

calculada [t]

FUENTE: Elaboracién en base en Datos de la Granja Inspeccionada.

Tabla 2: CALCULO DE LA CANTIDAD DE ALIMENTO MAXIMA DE VENTA

Cantidad de alimento
calculada [t]

Cantidad dealimento
maxima de‘venta [t]

AY

FUENTE: Elaboracién en base en Datos de la Granja Inspeceionada.

Formula del porcentaje
de alimento [%]

ITI. CONCLUSIONES.-

= Se efecttio la inspeccién a la Granja

7 Se realiz6 el calculo de la cantidad maxima a venderse en base\a la inspeccién in situ.

IV. RECOMENDACIONES.-

I~ La cantidad de
vender a la Granja
Sr. esde

(producto y/0'subproducto) que se recomienda
del'Sector del
ty/o kg (Cantidad Calculada).

Es todo en cuanto puedo informar para fines eonsiguientes.

Adj: Registro
XXX/ XX
c.c.: Archivo

ANEXOS
o Fotografias
e Registro de Inspeccion In Situ
¢ Georeferenciacién
e Bitacora de transporte (para Santa Cruz)



ANEXO VIII

3 VENTADIRECTA Nro. de
;E autorizacion

7 - AUTORIZACION DE DEPOSITO | coeveveereieenn

Numero de Cuenta: Banco Unién - 1 00000 11553042

Usted tiene 24 horas para presentar el Comprobante de Depésito en oficinas de EMAPA

Fecha:

Ciudad:

Razo6n Social:

NIT:

Representante o responsable de la compra:

Numero de celular:

Nro.| Cantidad Unidad Detalle de producto Precio unitario Precio total
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Total a pagar [BOB]

El monto total a pagar es: 00/100
bolivianos

Firma de autorizacion
Responsable EMAPA



ANEXO IX

r : REGISTRO E-EMP/UCM/P/493 R04
-—;;g SOLICITUD Y ORDEN DE ENTREGA Version 2
Z (VENTA DIRECTA)
NRO.:

Datos Generales
Fecha: Nombre Cliente:
Almacén de Procedencia: C.l. del Cliente:
Responsable de Entrega: Telefono del Cliente:
Telf./Cel. (Resp. de Entrega): Asociacion:
Datos de Factura
Fecha de facturacion: NUmero de Autorizacion:
NIT de EMAPA: Numero de Factura:
Datos de Transporte
Transportadora: "Por Designar"
Detalle de Producto
( . . .

Producto Precio (Bs) Unidad Cantidad
L

Observacion:

Haborado por:

Autorizado por:




