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SOLICITUD Y/O RENOVACIÓN DE LA 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO



}
Baja de Actividad 

Economica

Realizar la baja de la actividad economica cuando se proceda al cierre definitivo de

una sucursal y/o cambio de dirección.

No aplica a esta versión.

REV. FECHA CAMBIO EFECTUADO

5. CONTROL DE CAMBIOS.

Exibir la Licencia de Funcionamiento en el panel de documentos en cada una de las

Sucursales de Venta.

Realizar la solicitud de los requisitos para la renovación/obtención de Licencia de

Funcionamiento para el funcionamiento y/o apertura de sucursal al Gobierno

Autonomo Municipal correspondiente.

Presentar al Gobierno Autonomo Municipal correspondiente de acuerdo al Poder

que le confiere el Gerente General de EMAPA: 

A) Requisitos para el inicio de tramite.

B) En caso de renovación presentar los requisitos un mes antes de la fecha de

vencimiento de la Licencia de Funcionamiento.

Realizar el seguimiento respectivo al tramite y el tiempo de duración de acuerdo al

comprobante entregado por el Gobierno Autónomo Municipal al que pertenece la

Sucursal, y la Unidad respectiva a la cual se presenta los requisitos.

Efectuar el seguimiento respectivo al tramite de manera semanal, y corregir los

requisitos inmediatamente en caso de tener observaciones.

DESCRIPCIÓNPASO

y

z

Creación y 

actualizacion de la 

Base de Datos 

Exibición de la 

Licencia de 

Funcionamiento

Revisar y Verificar que los datos de la Licencia de Funcionamiento sean los

correctos, caso contrario se deberá gestionar la corrección del documento. 

Solicitud de 

Requisitos  para  

obtención/ 

renovación de la 

Licencia de 

Funcionamiento.

Presentación de 

documentos

Crear/actualizar la base de datos de las Licencias de Funcionamiento de las

Sucursales a su cargo.

Inicio de 

tramite

Nº

Revisión y 

Verificación de 

datos 

Revisar que los datos sean correctos, una vez que la Unidad Encargada, realice la

entrega de la Licencia de Funcionamiento en el tiempo establecido.
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2. ALCANCE.

4. SECUENCIA DE PASOS.

|

Recepcion de la 

Licencia de 

Funcionamiento

De aplicación para todos los Supervisores de Venta a Nivel Nacional

3. DOCUMENTOS

DE REFERENCIA.

Seguimiento del 

tramite

• Ley Nº 2492.

• Ley Municipal de Actividades Económicas.
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1. OBJETIVO.

{

Versión 1

Contar con los requisitos legales debidamente actualizados para el correcto

funcionamiento de las Sucursales de EMAPA a nivel nacional..


