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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 01-059 %
La Paz, 31 de Diciembre de 2015

- CONSIDERANDO: A:

Que el paragrafo I del articulo 2° del Decreto Supremo N° 29710 de fecha 17 de septiemlf&\
de 2008, modifica al Decreto Supremo N° 29230 de 15 de agosto de 2007, senala
Empresa de Apoyo a la Produccion de Alimentos - EMAPA, como Empres ’
funcionard bajo tuicién del Ministerio de Desarrollo Productivo y Econon-ﬁl;“a al de
acuerdo con el Decreto Supremo N° 29894 de 07 de febrero de 2009; cuya erganizacion y
funcionamiento se sujetara a la Ley N® 1178 de 20 de julio de 1990, de %.stracién y
Control Gubernamental. \

posicion Adicional
remo N°29230 de 15 de
agosto de 2007, modificado por el Decreto Supremo N“29710@ de septiembre de 2008.

Que el Decreto Supremo N“1694 de 14 de agosto de QG%Odiﬁca el Decreto Supremo
N©29230 de 15 de Agosto de 2007, modificado por lﬁre os Supremos N°29710 de 17 de
Septiembre de 2008 y N“1450 de 31 de Diciembr% 4

Que mediante Resolucién Adrrﬁrﬂstrativa@ de 09 dé 0‘! de 2015, se aprueba el
Procedimiento de Control de Docume version i que establece que la
aprobacion de procedimientos se realiz iante Resolu inistrativa.

CONSIDERANDO: Q_j 6 ) & &

&
Que la Gerencia Administrati inanciera vio e@esidad de elaborar el “Procedimiento ¥

Aplicacion de Recursos Subve&?cién e ‘de Granos y Otros” Version 1, con el N
proposito de optimi rogramagion, r 0¥ ejecucion de los recursos repuestos por
el TGN a EMAP oncepto de la'shb'v' - , en acopio de granos y otros.

‘\._
Que median orme Técnico EMAPA /GAF/UF/2015-249 de 29 de Diciembre de 2015,
se expone, q el proposito principal de este procedimiento es de que las
responsades, registros presupuestarios, contables, de tesoreria y saldos en cuenta, se Fooes
enc trlaramente establecidos, asimismo que defina los roles de cada Gerencia y/o
Al@ intervienen en esas tareas.

de la misma manera el precitado informe recomienda efectuar la aprobacion del
“Procedimiento Aplicacién de Recursos de la Subvencién en Acopio de Granos y Otros”
Version 1 mediante resolucién expresa para su aplicaciéon en la Institucién, para ser
difundido y aplicado en las unidades organizacionales y al personal involucrado.

Que el Informe Legal EMAPA/UAL/INF N°193 de 31 de Diciembre de 2015 concluye
que la aprobacion del “Procedimiento Aplicacion de Recursos de la Subvencion en Acopio
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de Granos y Otros” Versién 1 de la Empresa de Apoyo a la Produccién de Alimentos - %
EMAPA, no contraviene ninguna norma juridica en actual vigencia, por lo que se O
‘recomienda la emisién de la respectiva Resolucién Administrativa.

POR TANTO:

en aplicacion de las facultades conferidas por la normativa vigente;

El Gerente General de la Empresa de Apoyo a la Produccion de Alimentos - EM@Q

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el “Procedimiento Aplicaciénee ursos de la
Subvencién en Acopio de Granos y Otros” Version 1 de la de Apoyo a la
Produccion de Alimentos - EMAPA.

ARTICULO SEGUNDO.- La Gerencia General a través d@n.idad de Planificacién y
Proyectos queda encargada de la difusion, asi mism erencias y/o Areas que
intervienen, de la Empresa de Apoyo a la Produccién de; Alimentos - EMAPA, quedan
encargadas de la implementacion y cumpli de la presente Resolucién
Administrativa.

PraEsizd with iFes varsian af YEisnmnEmdy Full yarsiEn dussnt g s man,
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1. OBJETIVO.

Establecer la operativa y los responsables que llevan a cabo la aplicacién de los recursos
provenientes de la reposicion que el Tesoro General de la Nacion debe realizar a EMAPA por
concepto de la subvencion, determinada en una pasada gestién, los cuales son utilizados en el
pago por el acopio de granos en Oriente y Occidente segtin lo programado por la Gerencia de
Acopio y Transformacion y en funcién a solicitudes de pago de la Unidad de Cartera.

Programar recursos que se ejecuten para otros gastos emergentes del acopio, de acuerdo a la
necesidad de la empresa.

2. ALCANCE.

El presente documento es de aplicacion para las Gerencias, Unidades y/o Areas, que
intervienen en la coordinacion, programacion, registro y ejecucion de los recursos emergentes
de la subvencioén.

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA (MARCO LEGAL).

El marco legal que norma la politica de subvenciéon aplicada por EMAPA asi como la
determinacion del monto de ésta a través de la Unidad de Costos y reposicién a cargo del
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, se encuentra establecido en:

3.1. Decreto Supremo 255 del 19 de agosto de 2009.

Articulo 1°.- (Objeto) El presente Decreto Supremo tiene por objeto aprobar la politica de
subvencién a la producciéon y comercializacion de productos agropecuarios y sus
derivados, a precio justo, a ser implementada a través de la Empresa de Apoyo a la
Produccién de Alimentos - EMAPA.

Articulo 5°.- (Responsabilidades) La aplicacion de la Politica de subvencién a la
produccion y comercializacion de productos agropecuarios y sus derivados, a precio justo,
serd responsabilidad de las siguientes entidades:

A. El Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, a través del
Viceministerio de Comercio Interno y Exportaciones, emitira un informe que
establezca los precios establecidos en centro de acopio, al inicio y al cierre del
periodo de acopio.

B. EMAPA remitira mensualmente a los Ministerios de Desarrollo Productivo y
Economia Plural, y Economia y Finanzas Publicas, el reporte del movimiento
financiero de la subvencién.

Elaborado por: EMAPA/GAF/UF/YIF-vmd Fecha: 28/12/15 Péagina 1 de 13
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C. EIl Ministerio de Economia y Finanzas Publicas repondra el monto de la subvencién
efectuada por EMAPA, con recursos provenientes del Tesoro General de la Nacién,
de acuerdo a los reportes del movimiento financiero de la subvencién,. a
disponibilidad de recursos del Tesoro General de la Nacién y en base a los plazos
acordados entre ambas instituciones.

3.2. Decreto Supremo N° 326 de 9 de octubre de 2009.

Que modifica el inciso c) del Art.4 del D.S 255 relacionado con el calculo del precio de
comercializaciéon

3.3. Decreto Supremo N° 1694 de 14 de agosto de 2013

Que en su Articulo 3? incorpora una Disposiciéon Adicional Unica en el D.S. 255 que con el
fin de incentivar la produccién de trigo en el pais, EMAPA podra acopiar este producto
pagando hasta un 20% por encima de los precios establecidos en centro de acopio o su
equivalente

3.4. Ley N0.1178 de Administracién y Control Gubernamentales de 20 de julio de 1990.

Los Sistemas de la Ley 1178 vigentes para las Empresas Puablicas aplicados a través de un
sistema informatico de uso obligatorio para el Sector Pablico.

Articulo 8°.- El Sistema de Presupuesto preverd, en funcion de las prioridades de la
politica gubernamental, los montos y fuentes de los recursos financieros para cada gestion
anual y su asignacién a los requerimientos monetarios de la Programacién de Operaciones
y de la Organizacion Administrativa adoptada. Se sujetara a los siguientes preceptos
generales:

Las entidades gubernamentales que cuenten con recursos provenientes de tributacion,
aportes a la seguridad social y otros aportes, regalias o transferencias de los tesoros del
Estado, sujetaran sus gastos totales a la disponibilidad de sus recursos, a las condiciones
del financiamiento debidamente contraido y a los limites legales presupuestarios, no
pudiendo transferir gastos de inversion a funcionamiento.

Articulo 11°.- El Sistema de Tesoreria y Crédito Publico manejard los ingresos, el
financiamiento o crédito publico y programaréd los compromisos, obligaciones y pagos
para ejecutar el presupuesto de gastos.

Articulo 12°.- El Sistema de Contabilidad Integrada incorporara las transacciones
presupuestarias, financieras y patrimoniales en un sistema comun, oportuno y
confiable, destino y fuente de los datos expresados en términos monetarios.

Elaborado por: EMAPA/GAF/UF/YIF-vmd Fecha: 28/12/15 Péagina 2 de 13
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3.5 Ley Financial para cada gestiéon, que aprueba el Presupuesto General del Estado -
PGE del sector pablico.

El cobro al TGN por la reposicion que debe efectivizar a la empresa, se realizard en el
marco del presupuesto vigente y la Cuenta Unica del Tesoro, Libreta Recursos Ordinarios
del Tesoro:

3.6 Decreto Supremo N° 1841 de 18 de diciembre de 2013.

Articulo 30°.- (Conciliacion de la Cuenta Unica del Tesoro)

Paragrafo III. El Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, efectuard la
conciliacién bancaria de las operaciones del TGN.
4. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS.
4.1. Definicion.
4.1.1. Campaiia Agricola.

Periodo de intervenciéon de EMAPA que involucra todo el proceso productivo del
cultivo, la misma que se inicia con la Reunién Interna de Planificacién de la Campafia
Agricola y culmina con el cierre dela campafia agricola.

4.1.2. Cuenta Corriente Fiscal.

Cuenta administrada por una entidad Publica del nivel Central del Estado, cuya
habilitaciéon en la Entidad Bancaria Puablica, es autorizada por el Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas.

4.1.3. Cuenta Unica del Tesoro.

Es una cuenta habilitada en el Banco Central de Bolivia y es una estructura unificada
de libretas en las que se centralizan los recursos de la Administracién Ptablica del
nivel central de Estado, la CUT permitird al Viceministerio del Tesoro y Crédito
Publico la utilizacion 6ptima de los recursos de efectivo, bajo el principio de unicidad
de caja, supervision, control y cobertura.

4.1.4. C-21.

Comprobante de Ejecucién Presupuestaria de Recursos registrado en el sistema para
ejecutar el presupuesto de recursos en el rubro que corresponda.

Elaborado por: EMAPA/GAF/UF/YIF-vmd Fecha: 28/12/15 Péagina 3 de 13
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4.1.5. C-31.

Comprobante de Ejecucién Presupuestaria de Gastos registrado en el sistema para
ejecutar el presupuesto asignado en cada estructura programatica y partida
presupuestaria.

4.1.6. Entidad Bancaria Piiblica.

Se refiere al Banco Unién S.A.

4.1.7. Estructura Programdtica/Categoria Programdtica.

Numeracioén asignada a la estructuracién del presupuesto, relacionada con un objetivo
de gestion en el Programa Operativo Anual.

4.1.8. Devengado de Recursos.

De acuerdo a la Norma Basica de Contabilidad Integrada, se considera devengado de
recursos al registro del derecho de cobro a terceros, por venta de bienes, servicios y
otros, y debe identificar objetivamente:

a) Al deudor o contribuyente que para este caso es el Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas;

b) Establecer el importe a cobrar, el cual es establecido al finalizar la gestiéon por
la Unidad de Costos;

¢) Contar con respaldo legal del derecho de cobro, el cual se encuentra respaldado
por el D.S.255;

d) indicar medio de percepcién, que para este caso es la percepcion de la
subvencion mediante la inscripcion presupuestaria en la fuente de financiamiento
41y a través de la ejecucion de gastos con la libreta del TGN en la CUT).

4.1.9. Libreta.

Componente de la estructura unificada de la CUT, para el presente procedimiento, se
refiere a la libreta 00099021001- TGN-RECURSOS ORDINARIOS administrada por el
Tesoro General de la Nacion.

4.1.10. Partida Presupuestaria.

Objeto del gasto a la que se le asigna un presupuesto relacionado con los objetivos y
POA y es un componente de la Estructura Programatica

Elaborado por: EMAPA/GAF/UF/YIF-vmd Fecha: 28/12/15 Péagina 4 de 13
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4.1.11. Subvencion.

Para efectos del presente procedimiento, se entenderd como subvencion al recurso
proveniente del Tesoro General de la Nacién que debera reponer a EMAPA, como
producto de la aplicacion de la politica de subvencién a la produccion y
comercializacién de productos agropecuarios y sus derivados, a precio justo,
implementado por la empresa en una gestiéon pasada, y se encuentra inscrita en el
presupuesto de cada gestion vigente, con Fuente de Financiamiento 41 -
Transferencias del TGN y Organismo Financiador 111.
4.1.12. Productores Agricolas Beneficiarios.
Personas naturales asociadas en organizaciones de productores que participan en los
programas apoyados por EMAPA.

4.2. Abreviaturas.

EMAPA: Empresa de Apoyo a la Producciéon de Alimentos.

GG: Gerencia General.

GAF: Gerencia Administrativa Financiera.

GAT: Gerencia de Acopio y Transformacion.

UF: Unidad Financiera

UC: Unidad de Cartera

Al: Asesoria Legal

CUT: Cuenta Unica del Tesoro

POA: Programa Operativo Anual.

PAC: Plan Anual de Caja.

5. RESPONSABLES.
5.1. Gerencia General.

En casos excepcionales o que requieran de una decisién producto de la aplicaciéon del
presente procedimiento, la Gerencia Administrativa Financiera podra acudir a esa
instancia previo informe y consultas necesarias a todos los involucrados.

Elaborado por: EMAPA/GAF/UF/YIF-vmd Fecha: 28/12/15 Péagina 5 de 13
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5.2 Gerencia de Acopio y Transformacion.

Responsable de la programacion y determinacion de acopio de la produccién agricola de
los programas (Arroz, Maiz, Trigo u otros granos), tanto en Oriente como en Occidente
de acuerdo a la Programaciéon Operativa Anual (POA) y RE-SABS garantizando el
cumplimiento de las metas trazadas o reprogramdandolas segun sea el caso, pudiendo
también programar el uso de los recursos de la subvencion en otros gastos corrientes
inherentes a acopio u otros granos que se definan en funcién a las necesidades y liquidez
de la empresa, asimismo, esos datos deben ser remitidos mediante Comunicacién Interna
a la Gerencia Administrativa Financiera, para la elaboracion del Plan Anual de Caja (PAC).

5.3. Gerencia Administrativa y Financiera (GAF).

Responsable de programar el PAC, para que el TGN realice la reposicion en un 100% por
concepto de subvencion y de la planificacion del uso de estos recursos basados en los
requerimientos de la GAT, los cuales seran utilizados tanto en acopio de grano en funcién
a las necesidades de Acopio de materia prima, como los pagos de servicios prestados
relacionados al acopio de produccion agricola (almacenaje, transporte, molienda, etc).

5.4. Gerencia de Comercializacién.

Responsable de brindar informacién a la Unidad de Costos para determinar el monto de la
subvencion a la comercializacién de productos.

5.5. Unidad de Acopio y Transformacion.

Responsable de solicitar el pago a la Unidad de" Cartera, por la compra de grano, en

Oriente y Occidente remitiendo las boletas de acopio e informes correspondientes.

Coordinar con la GAF que servicios y.compras relacionados con las operaciones de acopio
pueden ser pagados con recursos de la subvencion.

5.6. Unidad de Costos.

Responsable de la determinacién del valor definitivo de la Subvencion al finalizar la
gestion y la remision del informe respectivo para el registro contable de dicho valor en
calidad de Devengado de Recursos (Cuenta por Cobrar al TGN).

5.7. Unidad Financiera (UF)

Responsable del seguimiento, registro contable y el cobro al TGN del valor total de la
subvencién determinada en la pasada gestion e inscrita presupuestariamente en la gestion
fiscal vigente.

Elaborado por: EMAPA/GAF/UF/YIF-vmd Fecha: 28/12/15 Péagina 6 de 13
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Es responsable de ejecutar los pagos a pequefios y medianos productores, solicitados

mediante Comunicaciéon Interna por la Unidad de Cartera; y grandes productores asi

como otros gastos a requerimiento de la GAT.

5.8. Unidad de Cartera (UC)

Responsable de solicitar mediante Comunicacion Interna, a la Unidad Financiera, el pago

enumerado a pequefios y medianos productores por el acopio de su produccion en las

diferentes campafias y programas de las diferentes regionales., con recursos cobrados al

TGN por la subvencion.

5.9 Unidad de Asesoria Legal (UAL).

Responsable de emitir informes, resoluciones administrativas, cuando corresponda.

5.10. Unidad de Planificacion.

Responsable de modificar el POA segtin corresponda, en caso de que las metas de acopio

sean modificadas.

Elaborado por: EMAPA/GAF/UF/YIF-vmd

Fecha: 28/12/15
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6. PROCEDIMIENTO.

6.1. Determinacion del Calculo de la Subvencion.

Documento de

N° Actividad Responsable Referencia Registro Descripcién
En funcién a la fecha en que el Unidad de Anteproyecto de Nota de El importe determinado de manera preliminar conformara el Anteproyecto
Ministerio de Economia y Costos Presupuesto Remisién de Presupuesto el cual es enviado al Ministerio de Economia y Finanzas
Finanzas Publicas solicite Publicas dentro de los plazos establecidos y su inscripcién presupuestaria se
elaborar el Anteproyecto de realiza de la siguiente manera.
Presupuesto para la siguiente 1) Por el lado del Recurso se inscribe en el Rubro 19211 Fte 41 Organismo
1 gestion, se determina de manera Financiador 111.
preliminar el monto a ser inscrito . . .
en el presupuesto, por concepto 2) Por el 1?(,:10 del Gasto. se 1ns/cr1be en el PlTograma 12 - Acopio y
de la subvencion a ser repuesta Transformacion de Producciéon Agrlcola en las Acthldade:s 1 (ARROZ),. Act.
por el TGN 2 (TRIGO), Act. 3 (MAIZ) partida 313 - Productos Agricolas, Pecuarios y
Forestales
Al finalizar el ejercicio fiscal con Unidad de Informe Técnico | La politica de subvencion implementada por EMAPA Segin D.S. 255,
corte al 31 de diciembre, se Costos D.S.326 y D.S. 1694, esta definida como el pago adicional a un proveedor en
realiza el analisis y revision de el caso del acopio, provocando un incentivo a este sector en la produccién de
todos los gastos que conformaran granos.
el calculo  definitivo  para En este sentido:el diferencial del precio de mercado con relacién al precio
determinar la subvencion tanto pagado por el producto (grano) es el valor de la subvencion que debera
2 | para 1? compra como en la reponer el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas a la Empresa, en el
corr’1erc1ahzac1én de produccion entendido de que EMAPA es el brazo operativo de las politicas establecidas
agricola. por el Gobierno del Estado Plurinacional.
De la misma manera, la subvencion en la comercializacién de productos se
origina entre el precio al que se comercializa un producto y el costo real de
éste ultimo. En ese contexto, se cuantifica y determina el monto de la
subvencién
Remisién del Informe Técnico a Unidad de Informe Técnico Hoja de Ruta El informe Técnico se remitirda a la GAF mediante hoja de ruta el cual
la  Gerencia  Administrativa Costos contendra el monto definitivo determinado por concepto de subvencién
3 | Financiera tanto a la compra como a la comercializacién de produccién agricola de

manera pormenorizada para cada uno de los programas vigentes (ARROZ,
MAIZ, TRIGO u Otros).

Elaborado por: EMAPA/GAF/UF/YIF-vmd

Fecha: 28/12/15
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6.2. Registro Presupuestario y Contable de la cuenta por cobrar al TGN por concepto de Subvencion.

Documento de

N° Actividad Responsable Referencia Registro Descripcién
Recepcion del Informe Técnico Gerencia Informe Técnico Hoja de Ruta La Unidad Financiera tomara conocimiento del Informe Técnico e instruird al
de la Unidad de Costos e | Administrativa Area de Contabilidad registrar los comprobantes C-21 en instancia

1 | Instruccién de la GAF a la Financiera DEVENGADO antes del cierre del ejercicio fiscal
Unidad Financiera para la accién
que corresponda
Registro de los comprobantes C- Area de Hoja de Ruta Comprobantes | Los comprobantes de Ingresos registrados en el sistema con el Rubro 19211 -
21 de Ejecucién Presupuestaria Contabilidad de Ingresos (C- | Por subsidios o subvenciones con la Fuente de Financiamiento 41 -

2 de Ingresos en el sistema, hasta 21) Transferencias TGN, afectaran al Estado de Resultados en la cuenta contable
instancia ~DEVENGADO  al 572 - Transferencias Corrientes Recibidas del Sector Publico Financiero y
concluir la gestiéon como contra-cuenta.a 11310 - Cuentas a Cobrar a Corto Plazo en el Balance

General de la Empresa.
Se analiza si existen diferencias Unidad Informe Técnico | Nota Remitida al | En caso de existir diferencias se seguiran las siguientes acciones:
entre el monto inscrito en el Financiera MEyFP 1) Si el importe inscrito en el presupuesto vigente es inferior al monto
presupuesto aprobado mediante definitivo, se tramitara mediante resolucién administrativa ante el MEyFP,
Ley Financial, en la gestion incrementar el presupuesto por la diferencia entre ambos.

3 vigente (producto del . , ; - . .
Anteproyecto remitido al 2) .Sl.e.l 1mp9rte 1nscr,1t0 en el presupuesto’wgente es superior a/l monto
MEyFP), con el monto definitivo definitivo, se mform'ara al MEyFPy se cobrard al TGN sol'cz hasta el limite del
establecido al cierre de la pasada monto total establecido por subvencién, en la pasada gestion.
gestion ~ por  concepto  de
subvencién.

Conversién de los comprobantes Unidad Comprobantes | Nota Remitida al | Se solicita la conversiéon de los comprobantes c-21 para que a medida que se

4 c-21 devengados, a la siguiente Financiera de Ingresos (C-21 MEyFP registran los gastos con Fte. 41 se registra la percepcién de recursos debido a
gestion. Contabilidad que el TGN con su libreta 00099021001 financia con sus propios fondos esos

gastos.

6.3. Registro del Plan Anual de Caja (PAC) y Ejecucion Presupuestaria de Gastos para el cobro de la Subvencion al TGN.

Documento de

Actividad Responsable Referencia Registro Descripcion
La Gerencia de Acopio vy Gerencia de POA Comunicacion | La GAT en funcién al POA, proporcionara a la GAF a través de una
Transformacion, proporciona Acopio y Interna Comunicaciéon Interna los montos mensuales (de Enero a Diciembre) a ser
1 | datos para la elaboraciéon del | Transformacion Hoja de Ruta requeridos para efectuar pagos por el acopio de produccién agricola -
Plan Anual de Caja ARROZ, MAIZ, TRIGO y otros granos asi como otros gastos que sean

necesarios para las actividades de acopio y transformacién.

Elaborado por: EMAPA/GAF/UF/YIF-vmd

Fecha: 28/12/15
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N° Actividad Responsable Document(‘) = Registro Descripcion
Referencia
En base a la informacién Unidad Informe Técnico PAC El presupuesto vigente de gastos, con recursos de la subvencién (Fte 41) son
proporcionada por la GAT, se Financiera Hoja de Ruta programados en el PAC, para su cobro al TGN teniendo relacién con el
2 | elabora y registra en el sistema el Tesoreria monto requerido por la GAT, puesto que con esos recursos se cubrirdn los
Plan Anual de Caja (PAC) pagos del acopio de produccién agricola. E1 PAC es enviado mediante
sistemas para la aprobacién del Tesoro General de la Nacién.
El Ministerio de Economia y Unidad PAC Informe Técnico | La Unidad Financiera elabora un informe mensual para ejecutar el
Finanzas Publicas aprueba y Financiera Certificacién presupuesto de gastos en el programa 12 y sus actividades (ARROZ, MAIZ,
distribuye el PAC de manera Presupuestaria TRIGO) evaluando en qué medida se requerirdn recursos para atender los
mensual y de acuerdo a su . pagos de acopio e imputar presupuestariamente a la actividad relacionada
i ibili = Nota Remitida al . S e .
3 | disponibilidad en sefial de MEyFP con ese grano, adicionalmente solicitara su certificacion presupuestaria.

aceptacion de la ejecucion

El comprobante C-31 de gastos es registrado afectando la libreta de la CUT
000990201001 del TGN en favor de la cuenta fiscal 1-3094153 EMAPA-
APOYO A LA PRODUCCION AGRICOLA y se remite nota al MEyFP para
su priorizacion de pagos.

6.4. Pagos y Registros Contables por el Acopio de Produccion Agricola con Recursos Repuestos por el TGN por concepto de

la Subvencién.

Documento de

N° Actividad Responsable Refesen Registro Descripcién
Aplicaciéon del procedimiento Unidad de RESABS Comunicaciéon |Comunicacién Interna remitida a la Gerencia Administrativa Financiera
definido en la RE-SABs (Punto Cartera Interna enumerando los pagos de acuerdo a cada campafia agricola y regional,
B.3 CONTRATACION Hoja de Ruta adjuntado una planilla con informacion de la cuenta bancaria del beneficiario
DIRECTA PARA EL ACOPIO Y e importe, los cuales deberdn estar agrupados por importes menores a 50,000
LA ADQUISICION DE y Mayores a esta cifra. Por otro lado, el Area de Cartera podra inscribir a los
MATERIA PRIMAy todos sus beneficiarios y sus cuentas bancarias en el SIGEP
incisos) de cumplimiento de la Gerencia de RESABS Comunicacién = | Comunicacién Interna remitida a la Gerencia Administrativa Financiera
GATy Unidad de Cartera para la Acopio y Interna solicitando pagos a grandes productores no beneficiarios adjuntando para el
1 solicitud de pagos a pequefios, | Transformacién Hoja dé Ruta efecto documentacion requerida segiin RE-SAB'S, POA, PAC y certificacién
medianos y grandes productores presupuestaria que podrd emitirse de dos formas 1) Si el beneficiario esta
inscrito en el SIGEP la certificacion presupuestaria serd emitida mencionando
el programa, actividad y partida presupuestaria 2) Si el beneficiario justifica
para que su pago sea mediante cheque, la certificacién presupuestaria sera
con SALDO EN CUENTA.
Gerencia de RESABS Comunicaciéon | Comunicacién Interna remitida a la Gerencia Administrativa Financiera
Acopioy Interna solicitando desembolsos por Regional y Municipios o asociaciones,
Transformacion Hoja de Ruta enumerando los pagos por el acopio en Occidente por un total maximo de

Bs 500,000.-, sujeto a rendiciéon de los fondos proporcionados.

Elaborado por: EMAPA/GAF/UF/YIF-vmd

Fecha: 28/12/15
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N° Actividad Responsable Document(? = Registro Descripcién
Referencia
La GAF derivara a la Unidad Unidad Comunicaciones La Unidad Financiera evaluara la solicitud de la Unidad de Cartera o de la
Financiera con la instrucciéon en Financiera Internas Gerencia de Acopio y Transformacién y en funcién a los montos cobrado al
la Hoja de Ruta para su registro Hoja de Ruta TGN mensualmente, asi como el saldo existente en la cuenta, adoptara los
correspondiente, las siguientes criterios para el pago:
Comunicaciones Internas Cheques 1) Analizara el saldo en la cuenta corriente fiscal 1-3094153 EMAPA-APOYO
remitidas por la Unidad de A LA PRODUCCION AGRICOLA y efectuara los pagos solicitados en el
Cartera y GAT descritas en punto punto 1 girando cheques en favor de las cuentas corrientes fiscales de los
2 | 1anterior. beneficiarios
C-31 2) Analizar4 la pertinencia de pagar mediante SIGEP a beneficiario final para
lo cual deberdn estar inscritos en el sistema
Cheques 3) Girara cheques de la cuenta 1-3094153 en favor del personal de las
Regionales en occidente para que puedan adquirir granos en el interior,
sujetos a rendicién.
Cheque 4) En caso de existir retenciones por pagar a impuestos nacionales, estas
serdn afectadas de la cuenta 1-3094153
Una vez realizados los pagos por Unidad de Hoja de Ruta CONA La GAF instruye a la UF y ésta a su vez al Area Contable, efectuar los
el acopio, la Unidad de Cartera Cartera Comunicacién registros. contables correspondientes que consisten en voltear el asiento
3 remite el Informe de Acopio a la Interna contable automatico generado afectando las cuentas (gastos a banco) a través
GAF para su registro contable. de los comprobantes C-31"s descritos en el inciso 3 del punto 6.3 para
registrar manualmente el asiento CONA afectando a la cuenta contable 11510
- Inventario de Materiales y Suministros contra Gastos.
6.5. Otro tipo de Pagos con recursos de la Fte 41.
N° Actividad Responsable D(I){celzzzr:gade Registro Descripcién
En base a una evaluacién previa Gerencia de Para ejecutar presupuestariamente otros gastos emergentes del acopio como
que sera coordinada con la Acopio y (Transporte, almacenaje, molienda u otros) con la fuente 41, se realizaran los
Unidad Financiera, la Gerencia | Transformacion siguientes pasos:
de Acopio y Transformacion, y Gerencia Informe Técnico Modificacion 1) La GAT coordinara con la GAF que servicios se requieren pagar con estos
1 podra solicitar utilizar recursos | Administrativa Presupuestaria | recursos, en consecuencia solicitara a la GAF mediante Informe Técnico, una
de la subvencién para efectuar Financiera modificacién presupuestaria y elaborara el proceso de contratacion
otro tipo de gastos correspondiente adecuandose a lo establecido en la RESABS
Proceso de C-31 2) La Unidad Financiera elaborara el comprobante C-31 de Ejecucién
Contratacion Presupuestaria de Gastos con pago a beneficiario final con Fte 41 -

Transferencias TGN libreta 00099021001

Elaborado por: EMAPA/GAF/UF/YIF-vmd

Fecha: 28/12/15
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N° Actividad Responsable Document(‘) = Registro Descripcién
Referencia

Para el caso descrito en el punto Unidad Detalle de Pagos | C-21 en Instancia | La Unidad Financiera proporcionaré al Area Contable el detalle de pagos

1 de parrafo anterior, la Unidad | Financiera - Area Percibido diferentes al acopio para que en la misma magnitud sean registradas la
2 Financiera Proporcionara | de Contabilidad percepcién de recursos de los ingresos devengados en la pasada gestion.

informacién e instruird al Area

Contable los registros

correspondientes.

6.6. Analisis. Conciliacion, registro contable y uso del saldo final en la cuenta 1-3094153.

Documento de

N° Actividad Responsable Referencia Registro Descripcion
Al cierre de cada gestién se Unidad Planilla Excel CONA La Unidad  Financiera efectuard wuna conciliacion pormenorizada
efectuara la conciliacion del saldo Financiera conjuntamente el Area de Contabilidad para determinar el monto sobrante
definitivo que queda en la cuenta en la cuenta 1-3094153 luego de todos los pagos efectuados para la compra de
1-3094153 producto de la Area de granos (Arroz, Maiz, Trigo u otros granos) llevando para el efecto un registro
reposicién efectuada por el TGN Contabilidad adicional en formato Excel que permite establecer dichos saldos sobrantes al
en un 100% por concepto del concluirel ejercicio fiscal estableciendo los siguientes registros:
cobro de la subvencién la cual 1) El saldo en la cuenta fiscal por cada una de las actividades ejecutadas
fue aplicada, en diferentes pagos presupuestariamente en (Arroz, Maiz o Trigo u otros granos).
por el acopio de produccién 2) Volteo de los asientos generados automaticamente por el registro de los
1 agricola a lo largo de toda la comprobantes C-31 de cada grano, utilizando la cuenta contable 11620 -

gestion vigente

Bienes en Transito considerando que ya se ha ejecutado presupuestariamente
el gasto, pero aun no ingresaron a nuestros almacenes los bienes que se
espera recibir dentro de los proximos doce meses (concepto de la cuenta
bienes en transito obtenido del Manual de Contabilidad Integrada).

3) Es decir que los saldos existentes en la cuenta 1-3094153, seran utilizados
en el acopio a realizarse en los primeros meses de la siguiente gestiéon dando
continuidad a la campafia verano que abarca dos gestiones, por tanto se
volteara en la siguiente gestion la cuenta "bienes en transito" y se aplicara la
cuenta 11520 - Inventario de Productos con el auxiliar contable
correspondiente.

Elaborado por: EMAPA/GAF/UF/YIF-vmd

Fecha: 28/12/15
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7. REGISTROS.

—7 Nota de Remision.

I~ Informe Técnico.

I~ Comunicacion Interna.
I~ Hoja de Ruta.

Nota de Remision.

PAC

Certificacién Presupuestaria.
Cheques.

Modificacién Presupuestaria.
CONA

ypooooboU

Informes de Subvencion.

8. ANEXOS.

No aplica a ésta version.

9. CONTROL DE CAMBIOS.

Comprobantes de Ingresos (C-21).

Comprobantes de Gastos C-31.

REVISION FECHA

No aplica a ésta version.

Elaborado por: EMAPA/GAF/UF/YIF-vmd
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