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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 02-009
La Paz, 18 de Diciembre de 2013

CONSIDERANDO:

Que el pardgrafo I del articulo 2° del Decreto Supremo N° 29710 de fecha 17 de séptiembre
de 2008, modifica al Decreto Supremo N° 29230 de 15-de agosto de 2007, séfala que la
Empresa de Apoyo a la Produccién de Alimentos - EMAPA, como Empresa Pablica,
funcionard bajo tuicién del Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural de
acuerdo con el Decreto Supremo N° 29894 de 07 de febrero de 2009; cuya,organizacién y
funcionamiento se sujetar4 a la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Adtmmstraczén y
Control Gubernamental,

Que el Decreto Supremo N°1450 de 31 de diciembre de 2012, en la Disposicién Adicioral
Primera modifica el Articulo 3° (ACTIVIDADES) del Décreto-Supremo N°29230 de 15 de
agosto de 2007, modificado por el Decreto Supremo N°29710 de 17 de septiembre de 2008.

Que el Decreto Supremo N°1694 de 14 de agosto,de-2013, modifica el Decreto Supremo
N°29230 de 15 de Agosto de 2007, modificado/pot.los Decretos Supremos N°29710 de 17 de
Septiembre de 2008 y N°1450 de 31 de Diciembre de 2012.

Que mediante Resolucién Administrativa-N°01-034 de 20 de Junio de 2012 se aprueba el
procedimiento de Control de Documentos de EMAPA, en el cual se establece que la
aprobacién de procedimientos sé realizara mediante Resolucién Administrativa.

" Que el Estatuto Orgénico d ¢ la Empresa ‘de Apoyo a al Producciénd e Alimentos -

EMAPA en su Titulo IV  Capitulo I Articulo 35° inc.i) establece entre las atribuciones del
Gerente General “ aprobar, los Reglamentos Especificos, asi como toda normativa. interna de
administracion en los casos que corresponda”

CONSIDERANDO:

Que el drea de Sistemas de EMAPA viene trabajando en la implementacion de un sistema
integrado,“interviniendo en cada uno de los sectores productivos de la empresa con el
objetivo’ de contar con informacién oportuna y confiable de la manera maés eficaz v
eficiente posible, es asf que se disefio el Sistema de Procesamiento de Informacién
Alimentaria - SPIA.

Que mediante Informe Técnico EMAPA/SISGG/IT/2013/N°020 de 29 de noviembre de

2013 se expone que en los documentos “Manual del Sistema de Procesamiento de

Informacién Alimentaria modulo Ventas (SPIA-V)” ,”Instructivo Modulo de Ventas SPIA-
V, Instructivo Dosificacién Computarizada SPIA-V” se regula las funcionalidades y
beneficios del uso de esta herramienta de trabajo, los mismos fueron remitidos a la Unidad
de Planificacién y Proyectos para su revisién y asignacién de cédigo dentro de lo
establecido en las normas de procedimientos.
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Que de la misma man era el precitado informe concluye que una vez cumplidos los
procedimientos de un periodo de prueba piloto, a fin de lograr las medidas de segundad y
su oportuna funcionalidad se considera necesaria la remisién de antecedentes a ia Unidad
Legal para que esta proceda a la elaboracién del Informe Legal y Resolutiém
Administrativa para la aprobacién del “Manual del Sistema de Procesamiento de
Informacién Alimentaria modulo Ventas (SPIA-V)” ,“Instructivo Modulo de Ventas (SPIA-
V)" e “Instructivo Dosificacion Computarizada (SPIA-V)” para su dplicacién como
herranuenta oficial de trabajo de la Empresa de Apoyo a la Produccién de’Alimentos -
EMAPA.

Que el Informe Legal EMAPA/UAL/INF N°188 de 18 de Diciembre de 2013 concluye que
la aprobacién del “Manual del Sistema de Procesamiento de Informaci6n Alimentaria

modulo Ventas (SPIA-V)" ,“Instructivo Modulo de Ventas (SPIA-V),” e “Instructivo:

Dosificacién Computarizada (SPIA-V)” y Certificacién 'del*Software para su aplicacién
como herramienta oficial de trabajo de la Empresa dé"Apoyo a la Produccién de Alimentos
~ EMAPA no contraviene ninguna norma juridica en actual vigencia, por lo que se
recomienda la emisién de la respectiva Resolucién’ Administrativa,

POR TANTO:

El Gerente General de la Empresa de-Apoyo a la Produccién de Alimentos - EMAPA
en aplicacién de sus facultades conferidas en estatuto y normativa vigente:

'RESUELVE: _

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar, el “Manual del Sistema de Procesamiento de
Informacién Alimentariamodulo Ventas (SPIA-V)” ,“Instructivo Modulo de Ventas (SPIA-
V),” e “Instructivio.Dosificacién Computarizada (SPIA-V)” y Certificacién del Software
para su aplicaciénl como herramienta oficial de trabajo de la Empresa de Apoyo a la
Produccion dedAlimentos - EMAPA, mismo que forma parte de la presente Resolucién
Administrativa.

ARTICULO SEGUNDO.- La Unidad de Sistemas de la Fmpresa de Apoyo a Ia
Produccién de Alimentos - EMAPA, queda encargada e la implementaci6n, difusion y
cumplimiento de Ia presente Resolucién Adminis w‘ i

Registrese, comuniquese, ciimplase y archive 4/
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INSTRUCTIVO E-EMP/SIS/1/267

HABILITACION DE DOSIFICACION EN
PUNTOS DE VENTA MEDIANTE EL Versién 1
SPIA-V

1. INTRODUCCION

El SPIA-V es un sistema de informacién desarrollado bajo plataforma Windows,
con un motor de Base de Datos SQL Server 2008 y desarrollado..en\VISUAL
STUDIO PUNTO NET 2008.

El sistema de escritorio instalado de forma local en las tiendas‘dependientes de la
Empresa de Apoyo a la Produccién de Alimentos (EMALA) tiene como objetivo

generar, controlar y almacenar todas las facturas emitidas\por las sucursales.

Los datos son centralizados en un Servidor.ptimario, mediante un proceso
automatico de migracién, que debe ser realizado al tiempo de cerrar las ventas
diarias. Una vez consolidada la informacion, queda disponible para el control
administrativo mediante reportes.y ‘eonsultas de Base de Datos a través de la

interface de usuario del médulo de Comercializacién SPIA-C.
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INSTRUCTIVO E-EMP/SIS/1/267

HABILITACION DE DOSIFICACION EN
PUNTOS DE VENTA MEDIANTE EL Versién 1
SPIA-V

1. OBJETIVO

El presente Instructivo tiene como objetivo facilitar el acceso y la utilizacion del
sistema de Procesamiento de Informacién Alimentaria- SPIA en su moédulo
Ventas, mas especificamente en la dosificacién computarizada en los ptintes de

venta EMAPA.

Efectuar el uso adecuado del Sistema de Procesamiento. de™ Informacion
Alimentaria - SPIA en las labores desempefiadas por los servideres publicos de la
Empresa de Apoyo a la Produccion de Alimentos - EMAPA, de la Gerencia de

Comercializacion.
2. ALCANCE
El presente Instructivo es de aplicaciéniebligatoria para el o los servidores publicos

del 4rea de Comercializacion:

> Servidor Pablico Designado; mediante documento expreso.

3. DOCUMENTOS DE-REFERENCIA

> Ley N¢-1178 de 20 de julio de 1990 - Administraciéon y Control

Gubernamentales.

>\ Decreto Supremo 29230 de 15 de agosto de 2007 - Creacién de la
Empresa de Apoyo a la Produccién de Alimentos - EMAPA.

» Decreto Supremo 29710 de 17 de septiembre de 2008 Modifica al DS.
29230.

» Decreto Supremo 23318-A de 03 de noviembre de 1992 - Reglamento de

responsabilidad por la funcién publica.
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INSTRUCTIVO E-EMP/SIS/1/267

HABILITACION DE DOSIFICACION EN
PUNTOS DE VENTA MEDIANTE EL Versién 1
SPIA-V

» Decreto Supremo 26237 de 29 de junio de 2001 - modifica al DS. 23318-
A.

> Reglamento Interno de Personal de EMAPA (Resolucion de Directorio
N° 08/2008 de 29 de abril de 2008).

» Manual de Sistema de Procesamiento de Informacién~Alimentaria

Modulo - Ventas (SPIA-V).

4. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

SPIA. - Sistema de Procesamiento de InformaciénAlimentaria

SPIA - C. - Sistema de Procesamiento/de Informacion Alimentaria - Modulo

Comercializacion

SPIA - V.- Sistema de Procesamiento de Informacién Alimentaria - Modulo

Ventas
VISUAL STUDIO PUNTO.NET.- Plataforma de Programacion del Sistema

SQL SERVER.- Motor de Base de Datos

5. RESPONSABLES.

Son responsables de realizar las actividades descritas en el procedimiento, el o los
Servidores publicos, designados para este fin, pertenecientes a la Gerencia de

Comercializacion.

» Servidor Publico designado, mediante documento expreso.
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INSTRUCTIVO E-EMP/SIS/1/267

HABILITACION DE DOSIFICACION EN
PUNTOS DE VENTA MEDIANTE EL Versién 1
SPIA-V
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6. PROCEDIMIENTO.

6.1. Ingreso al Sistema \A

El ingreso al Sistema de Ventas se lo efectta mediante el ejecutable SPVL
ubicado en el mend de inicio de Windows. &

Ayuday soporte técnico \i

} Todos los programas

A e v Arrhiv
l buscar programas y arcnivos

6.2. Pantalla de Ingrej<Q~E

La pantalla de ingr@gPIA-V, es la que controla y registra el nombre de usuario

?\

INGRESO

\O USUARIO:  DFL-2323442 | :

A\ )
A?” CONTRASERA: |esssssed] = ——

‘ 3
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HABILITACION DE DOSIFICACION EN
PUNTOS DE VENTA MEDIANTE EL

SPIA-V

Version 1

6.2.1. Cuadro de texto (1) Usuario

Ingresa el codigo de usuario registrado en la base de datos. Esta conformado;por

las iniciales del nombre (apellido paterno, apellido materno, primer, hombre)

seguido del carnet de identidad de la persona.

Ej.: Carlos Pardo Flores - C.I. 2323442; el c6digo de usuario.restlta

PFC-2323442

6.2.2. Cuadro de Texto (2) Contrasena

Ingresa la contrasefia del usdario. Por defecto, se almacena como contrasefia el C.I;

posteriormente puede ser.modificada.

6.2.3. Botdén.deIngreso (3) Ingresar

Permite ingresat al SPIA-V.

6:2.4.-Botén de Salida (4) Salir

Cierrarla pantalla de ingreso.

Elaborado por:EMAPA/GG/SIS/AE/RR
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Formulario donde se actualiza la dosificacién del punto de venta

INSTRUCTIVO E-EMP/SIS/1/267

£ HABILITACION DE DOSIFICACION EN
PUNTOS DE VENTA MEDIANTE EL Versién 1

SPIA-V
6.3. Dosificaci6on Computarizada @%

En este punto, se describe la revisién y validaciéon de la informacién contenida ,e{
e

la dosificacién que fue realizada por el servidor publico designado, a travé§ d

SPIA-C. Q~

Para Ingresar a este formulario se hara clic en “Dosificacion” y cli% opcion

solo para

“Dosificaciéon Computarizada” del ment desplegable, opcion habi

usuarios con permiso de administracion. \

2 SPIA-V [EMAPA] - [DOSIFICACION]

Autorizacion Fecha Limite llave

(20 4 ()

Ezgrilf‘?idé Dosficanion Num Autoiz on }cha Limite Lave SFC Nro. Fac Eesﬂab\lﬂ_a’rl
» ﬂcti\ra\ 1 04/05/2013 11:5... |5555555555555... |1 0 Deshabilitar

Wer Activar 2 2 02/05/2013 2272372372372 |2 0 Deshabilitar
¢ 4 3
Disificaciones Registradas

5
- [ Listar Registro de Todas las Dosfficaci
v
. Dost. Act . | s | o NIT

290400422142 |20/03/2013 11... | 2y TB(ZPtAD TnTSXARRHFJc-46M-AD={ag3=8hD... |2
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HABILITACION DE DOSIFICACION EN
PUNTOS DE VENTA MEDIANTE EL

SPIA-V

Version 1

Dosificacion (1)

Es la pestafia mediante la cual ingresamos a la configuracion.

Actualizar Dosificacion (2)

Luego de verificar la conectividad, debera hacer clic sobre la opcién Acttalizar

Dosificacién, la cual lo conectara con la base de datos central del Sistema:s

Ver (3)

Una vez desplegada la lista de dosificaciones, podra hacer ‘cli¢ en esta opcién para

verificar los datos contenidos en el archivo de dosificacién, se debe comparar esta

informacién con la enviada por el responsable err formato preestablecido, es decir

los archivos enviados en extensiéon PDF, qtiesson generados por el Servicio de

Impuestos Nacionales.

o' DosifPRE / , ‘ SRECEL X
{ Informe principal,
4. N hd R
DOSIFICACION PRELIMINAR(Verificacion de Datos) E
Registro: FERIAS SANTA CRUZ Nro-Suc:
Fecha de’Registro web:  25/09/2012 00:00:00
Llave: zyTB(2PtApTnTSXA#RHFJc46M-AD={gq3=8hDH[-z@ZFDAH="%ec3d\Qep3(+y+_
[ AUTORIZACION [ FECHA LIMITE DE EMISION | NIT I SFC | COD-SUC
| 290400422142 [ 20/03/2013 11:59 p.m. | 150054023 | 2 \ MOV002
\ NOTA: Debe revisar los datos del presente documento antes de activar la dosificacion, en caso de existir algun error de datos en el documento no
ictige la dosificacion y comunicarse con la gerencia de Comercializacion.
N
(4] [ e r
']
I N de pagina actual: 1 M? total de paginas: 1 Factor de zoom: 100%
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E-EMP/SIS/1/267

SPIA-V

HABILITACION DE DOSIFICACION EN
PUNTOS DE VENTA MEDIANTE EL

Version 1

Activar (4)

Si los datos contenidos son los correctos, se debera hacer clic en la opcién Activar

para validar la informacién y esta activacion la podra ver en la lista inferior.

Una vez activada esta opcién, tendrd la posibilidad de imprimir el reporte de

dosificacion, que esta predeterminado para el tipo de impresora eon €l que se

trabaja en el punto de venta, el reporte serd igual al de la siguienteximhagen:

r

N\

ot Dosificacion Activa

S S = i, &

Informe principal

< |

REGISTRO DE DOSIFICACION ACTIVA

REGISTRO
FERIAS SANTACRUZ

NRO-5UC

FECHA DEREGISTROWEE

FECHADEREGISTRO EN SUCURSAL

LLAVE

Zy TBEZ PADTNT SXA#RHFJC-48M-A0={qg3=8h
DH[-z @ZFDAH=-%ec3d\Qep3(++_

AUTORIZACION FECHA LIMITE DEEMISION

280400422142 200032013
NIT SFC COoD-5UC
150054023 2 MONWOO2

DANID TAEOADA TABOADA
ClL 4110681

miércoles, 14 de noviembrede 2012 15:57:50

n

L3

m

M® de pagina actual: - N° total de paginas: 1 Factor de zoom: 100%
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INSTRUCTIVO E-EMP/SIS/1/267

HABILITACION DE DOSIFICACION EN
PUNTOS DE VENTA MEDIANTE EL Versién 1
SPIA-V

Deshabilitar (5)

Si los datos no son los correctos y existe un error en ellos, siga las instrucciones
contenidas en la parte inferior del reporte y deshabilite la dosificaciéon para eyitar

errores.

SFC (6)

Cuadro de texto donde se ingresa en nimero de “caja”, correspondiente a la

sucursal.

Lista de Dosificaciones (7)
Lista en la que puede observar la dosificacién activada.

NOTA: Una vez realizada la activacion, deberd reiniciar la aplicacion para que

los cambios queden grabados correctamente.

El usuario encargado de la revisiou;deberd tener el debido cuidado al momento de
validar los datos contenidos, jja/que un solo error que no sea reportado a su debido

momento, ocasionard las multas y por ende las sanciones correspondientes.

7. REGISTROS
» Comunicaciones Internas
> ~Cireulares

> “Base de datos del Sistema.

8. ANEXOS

No aplica
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INSTRUCTIVO E-EMP/SIS/1/267

HABILITACION DE DOSIFICACION EN
PUNTOS DE VENTA MEDIANTE EL Versién 1

SPIA-V

9. CONTROL DE CAMBIOS

No aplica a esta versiéon de documento, pero a la version del software si.

Revision Fecha

v
Cambio Efectuado ,Q(‘

Vi

Ver 1.0 (Beta) | 10-10-2011

Se pone en vigencia la Version 1,0voficial.
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