RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 02-017-01
La Paz, 20 de Septiembre de 2016

CONSIDERANDO:

Que el paréagrafo I del articulo 2° del Decreto Supremo N° 29710 de fecha 17 de septiembre
de 2008, modifica al Decreto Supremo N° 29230 de 15 de agosto de 2007, sefala que la
Empresa de Apoyo a la Produccién de Alimentos - EMAPA, como Empresa Pablica,
funcionara bajo tuicién del Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural de
acuerdo con el Decreto Supremo N° 29894 de 07 de febrero de 2009; cuya organizacién
funcionamiento se sujetard a la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990,'de. Administracion’y
Control Gubernamental.

Que el Decreto Supremo N°1450 de 31 de diciembre de 2012, en la Disposicién Adicional
Primera modifica el Articulo 3° (ACTIVIDADES) del Decreto Supremo N°29230 de 15 de
agosto de 2007, modificado por el Decreto Supremo N°29710 de 17 de septiembre de 2008.

Que el Decreto Supremo N°1694 de 14 de agosto de 2013, modifica el Decreto Supremo
N©29230 de 15 de Agosto de 2007, modificado por los Decretos Supremos N°29710 de 17 de
Septiembre de 2008 y N°1450 de 31 de Diciembre de 2012.

Que mediante Resoluciéon Administrativa 02-011 de 09 de Julio de 2015, se aprueba el
Procedimiento de Control de Documentos versién 8, mismo que establece que la
aprobacién de procedimientos se realiza mediante Resolucién Administrativa.

CONSIDERANDO:

Que la Gerencia de Acopio y Transformacién’en cumplimiento con la misién institucional
asignada a EMAPA con el objetivo de alcanzar la seguridad y soberania alimentaria del
pais mediante la construccién una reserva.estratégica de alimentos, acopia la produccién
de pequefios'y medianos agricultores en los programas arroz, maiz y trigo en las
campanas verano e invierno en los departamentos de Santa Cruz y Beni.

Que el Informe Técnico EMAPA/GAT/UAT/TRANS-IT/2016-624 de 19 de septiembre de
2016, seiala que EMAPA el Procedimiento “ACOPIO DE GRANO LIMPIO Y SECO A
PEQUENOS Y MEDIANOS PRODUCTORES” en sus primera version describe las
actividades del copio desde la oferta hasta el pago al productor, ademas de los
responsables de cada una de las actividades y recomienda efectuar la aprobacién del
Procedimiento “ACOPIO DE GRANO LIMPIO Y SECO A PEQUENOS Y MEDIANOS
PRODUCTORES” Versiéon 1 mediante Resolucién Expresa para su aplicaciéon en la
institucién , para ser difundido y aplicado en las unidades organizacionales y al personal
involucrado con el proceso de acopio y se recomienda la capacitacién del procedimiento
antes del inicio del acopio a todo el personal involucrado.



 Que el Informe Legal EMAPA/UAL/INF N°133-01 de 20 de septiembre de 2016 concluye

"que la aprobacién del Procedimiento “ACOPIO DE GRANO LIMPIO Y SECO A
PEQUENOS Y MEDIANOS PRODUCTORES” Versién 1 de la Empresa de Apoyo a la
Producciéon de Alimentos - EMAPA, no contraviene ninguna norma juridica en actual
vigencia, por lo que se recomienda la emisién de la respectiva Resolucién Administrativa.

POR TANTO:

El Gerente General de la Empresa de Apoyo a la Produccién de Alimentos -. EMAPA
en aplicacién de las facultades conferidas por la normativa vigente; -

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar, el Procedimiento “ACOPIO DE GRANO LIMPIO Y
SECO A PEQUENOS Y MEDIANOS PRODUCTORES” Versién 1 de la Empresa de
Apoyo a la Produccién de Alimentos - EMAPA, el cual forma parte de la presente
Resolucién Administrativa.

ARTICULO SEGUNDO.- La Gerencia General a través de la Unidad de Planificacion y

Proyectos en coordinacién con la Gerencia de Acopio y Transformacion queda encargada
- de la difusién, asi mismo la Gerencia de Acopio y Transformacién de la Empresa de
Apoyo a la Produccién de Alimentos - EMAPA, queda encargada-de la implementacién y
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1. OBJETIVO.

1.1. Objetivo del Documento.

Definir las actividades y responsables del acopio de grano limpio y seco a pequefios y

medianos productores, con el fin de alcanzar las metas de acopio de los programas en las

diferentes campanas.

1.2. Objetivo del Proceso.

Ampliar las modalidades de compra de grano limpio y seco a pequenos y medianos

productores.

2. ALCANCE.

El presente documento es de aplicacion obligatoria para el personal de EMAPA que interviene

en el proceso de compra de grano limpio y seco.

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

[~ Procedimiento de Acopio de Grano en Oriente “E-EMP/UAT/P/426".
I~ Manual Manejo de Grano y Sub Productos “E-EMP/GAT/MMGS/400”.

4. DEFINICIONES Y ABREVIACIONES.

4.1. Definiciones.

4.1.1. Acopio de Materia Prima.

Es la accion de recoger y/o recolectar la cosecha de la materia prima (grano) de

pequefios y - medianos productores,. para su posterior

transformacion.

4.1.2. Centro de Acopio.

almacenamiento y/o

Es el Silo/Ingenio/Molino donde el productor entrega el grano o materia prima para
su secado, limpieza y posterior almacenamiento, pudiendo funcionar como centro de
registro en caso de contar con balanza y laboratorio de grano.

4.1.3. Certificado de No Imponibilidad (CNI).

Documento emitido por autoridad competente que certifica que un agricultor trabaja
una superficie menor a las establecidas en el régimen agropecuario unificado para ser
imponible.

Elaborado por: EMAPA/GAT/UAT/GCA-Imq Fecha: 19/09/16 Péagina 1 de 6




PROCEDIMIENTO E-EMP/UAT/P/433
__;q ACOPIO DE GRANO LIMPIO Y SECO A Version 1
Z PEQUENOS Y MEDIANOS PRODUCTORES

4.1.4. Productor (Oferente).

Pequefios y medianos productores agropecuarios.

4.1.5. Régimen Agropecuario Unificado (RAU).

Régimen especial creado para la liquidacion y pago anual de impuestos por
actividades agricolas y/o pecuarias, asi como actividades de avicultura, apicultura,
floricultura, cunicultura y piscicultura. Pertenecen a este régimen todas las personas
naturales, sucesiones indivisas (pequefios propietarios) y cooperativas agropecuarias
que realicen las actividades descritas en terrenos cuya superficie esté dentro los limites
establecidos para pertenecer a este régimen.

4.2 Abreviaciones.

~ EMAPA: Empresa de Apoyo a la Produccién de Alimentos.

I~ GAF: Gerencia Administrativa Financiera.

I~ GAT: Gerencia de Acopio y Transformacién.

~ UAyT: Unidad de Acopio y Transformacién.

= POA: Plan Operativo Anual.

—~ RAU: Régimen Agropecuario Unificado.

I~ CNI: Certificado de No Imponibilidad.

I~ SIGEP: Sistema Integrado de Gestién Publica.

5. RESPONSABLES.
5.1. Gerente de Acopio y Transformacion.

Designara la Comision de Verificacion y Recepcion de la compra de grano limpio y seco. En
base al informe técnico de verificacién (in situ) remitird nota al productor, aceptando la
compra de grano.

5.2. Comision de Verificacion y Recepcion.

7 Realizara la verificacion in situ del grano limpio y seco ofertado y elaborara un informe
técnico que avale la compra y/o el rechazo del grano.

7 Elaborara un informe técnico y acta de conformidad de recepcioén del grano limpio y
seco acopiado.
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5.3. Analista Contable o de Tesoreria.

Realizaré la certificacion presupuestaria o emitira una certificacién para el pago.

5.4. Técnico a Cargo del Programa.

Elaborara un Informe Técnico solicitando el pago de la compra de grano limpio y seco.

5.5. Personal Técnico GAT.

Encargado de registrar, controlar y hacer seguimiento a los movimientos del grano acopiado.

6. PROCEDIMIENTO.

6.1. Oferta de Grano Limpio y Seco.

Documento de

Actividad Responsable Referencia Registro Descripcion
Recepcion de carta de oferta Pequefio y/o Carta de Oferta | Para el inicio de Acopio de Grano Limpio y Seco, los Pequefios y/o
Medianos Certificacion | Medianos productores deberdn presentar una Carta de Qferta dirigida al
1 Productores Gerente de' la GAT, la cual debe incluir precio, calidad, cantidades
(Oferentes) caracteristicas, y otros, se debera adjuntar ademds una Certificacién de
existencia de grano, emitida por el Centro de Almacenamiento
correspondiente.
Designacion de la comision Gerente de Carta de Oferta Comunicacién | En funcion de las ofertas recibidas, el Gerente de la GAT a través de una
2 Acopioy Certification Interna Comunicacién Interna designard una Comision para la verificaciéon del
Transformacion grano limpio y seco ofertado.
Elaboracion de Informe Técnico Comisién Carta de Oferta | Informe Técnico | Previa verificacion el técnico a cargo del programa de la GAT realizaré la
Designada Certificacion verificacion de la condicién del productor (ofertante).
3 . s 2
Conluimcamon Una vez realizada la verificacion (in situ), la Comision Designada debera
nterna

elaborar y presentar al Gerente de la GAT, un Informe Técnico en el cual se
sustenten y avalen la calidad, cantidad, caracteristicas y otros del grano.

Elaborado por: EMAPA/GAT/UAT/GCA-Imq
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6.2. Confirmacién de Compra de Grano al Productor.

Documento de

N° Actividad Responsable Referencia Registro Descripcion
Aceptaciéon de la Oferta y Gerente de Informe Técnico Nota de En funcién a los resultados de la verificacion (in situ) y el Informe Técnico, el
solicitud de la documentacién Acopioy Respuesta Gerente de la  GAT remitird una Nota de Respuesta aceptando la oferta y
Transformacién solicitud de la siguiente documentacién:

1 =" Certificado de Inscripcion al Régimen Agropecuario Unificado
(RAU) o Certificado de No Imponibilidad (CNI), segun
corresponda.

7 Cédula de Identidad.
7 Cuenta Bancaria habilitada en el SIGEP (Si corresponde).
Transferencia del grano. Pequefio y/o Nota de Carta Original de | E1 Productor deberd transferir la propiedad del grano presentando la
Medianos Respuesta Transferencia siguiente documentacion:
Productores Documentacion 7 Copia recepcionada de la Carta de Transferencia del grano

5 (Oferentes) Adjunta enviada por el productor al Centro de Almacenamiento.

7 Carta Original del Centro de Almacenamiento dirigida a EMAPA
confirmando la transferencia del grano.

Toda la documentacién deberd ser enviada adjunta a la documentacién

solicitada en el numeral 6.2. actividad 1

6.3. Pago al productor.
N° Actividad Responsable Document(3 £e Registro Descripcion
Referencia

Recepcion del grano. Comision de Carta'y Informe Técnico |- La Comisién de Recepcién que podra ser la misma que realiz6 la verificacion
Recepcién Documentacion Rad 18 del grano (numeral 6.1, actividad 2), elaborard el Informe Técnico y Acta de
Adjunta Conformidad | Conformidad de la recepcién del grano, el cual deberd enviarse al Unidad de

1 Acopio y Transformacién.

En caso de que la Comisién de Recepcion sea distinta a la de verificacion el
Gerente de la GAT debera realizar una nueva designacién.
Solicitud de pago Técnico a Cargo | Documentacién | Informe Técnico | El Técnico a Cargo del Programa elaborara el Informe Técnico de solicitud
del Programa (Solicitud de de pago dirigido a la GAF, adjuntando la siguiente documentacién:
Pago) I~ Carta oferta.
2 Certificacién existencia de Centro de

= (De grano en el
Almacenamiento).

=~ Informe Técnico.

=

Nota de Respuesta

Elaborado por: EMAPA/GAT/UAT/GCA-Imq
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N° Actividad Responsable Document(.) = Registro Descripcion
Referencia
= Certificado de Inscripcion al Régimen Agropecuario Unificado
(RAU) o Certificado de No Imponibilidad (CNI), segin
corresponda.
~ Cédula de Identidad
. Cuenta Bancaria habilitada en el SIGEP (si corresponde).
7 Copia recepcionada de la Carta de Transferencia del grano
enviada por el productor al Centro de Almacenamiento.
7 Carta Original del Centro de Almacenamiento dirigida a EMAPA
confirmando la transferencia del grano.
El Informe debera incluir los calculos realizados, estableciendo el monto
liquido a pagar, los calculos relacionados con las retenciones impositivas
seguin corresponda, informando a la GAF el monto a retenerse, la solicitud de
Certificacién Presupuestaria (Saldo en cuenta o presupuesto) y POA.
En base a los antecedentes, la GAF realizard el pago correspondiente.
Efectivizacion del pago Analista Solicitud de Pago | Comprobante de | En base a los antecedentes la GAF realizaré la Certificacion Presupuestaria
Contable o de Documentacion | Ejécucion C-31o | con recursos de la Fte. 41 o Fte. 20, o emitird una certificacion con saldo en
Tesoreria Adjunta Emision de cuenta segtin sea la disponibilidad de recursos.

3 Cheque Para el pago correspondiente registrara el comprobante de ejecucion de
gastos en favor del beneficiario final inscrito en el SIGEP o emitira cheque de
la cuenta corriente fiscal en el BUN N? 1-3094153 - EMAPA APOYO A LA
PRODUCCION.

Envio de wuna copia de Ila Unidad Hoja de Ruta Solicitud de Pago | Una vez que la Unidad Financiera haya efectivizado el pago por la compra
Documentacién de pago por la Financiera Comprobante de | de grano, debera remitir una copia de toda la documentacion a la Unidad de
compra de grano Ejecucion C-31 o | cartera, para su registro.

4 Emision de

Cheque
Documentacion
Adjunta
Registro, control y seguimiento | Personal técnico Informe de Kardex El Personal Técnico de la GAT serd responsable de registrar, controlar y
del grano GAT Solicitud de pago Seguimiento de hacer el seguimiento de todos los movimientos posteriores, mediante el
Calidad Mep° | Kardex y los siguientes registros:
Durante I~ Seguimiento de Calidad M°P° Durante Almacenaje - Arroz “E-

5 Almacenaje EMP/UAT/P/429 R06".

~ Seguimiento de Calidad M°P° Durante Almacenaje - Maiz “E-
EMP/UAT/P/429 R07”.

7 Seguimiento de Calidad M°P° Durante Almacenaje - Trigo “E-
EMP/UAT/P/429 R0S”.

Elaborado por: EMAPA/GAT/UAT/GCA-Imq
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6.4. Acopio con Boletas de Recepcion y Analisis.

Para el acopio de grano limpio y seco con boletas, se realizara de la misma manera que en
el Procedimiento “Acopio de granos oriente” E-EMP/UAT/P/426, punto 6.4. Carga de
datos al Sistema SPIA-A de Beneficiarios, particulares y/o deudores, el pago se realizara
por boleta de recepcion y analisis.

7. REGISTROS.

I~ Carta de Oferta

I~ Certificacion (De existencia de Grano).
[~ Comunicacion Interna.

= Informe Técnico.

7 Nota de Respuesta.

[~ Carta Original de Transferencia

I~ Acta de Conformidad.

I~ Comprobante de Ejecucion C-31 o

I~ Emision de Cheque.

I~ Kardex.

I~ Seguimiento de Calidad M°P° Durante Almacenaje.

8. ANEXOS.

No aplica a esta version

9. CONTROL DE CAMBIOS.

No aplica a esta version.
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